
PLANO DE RETORNO 2021

PROVIDÊNCIAS DE SEGURANÇA PARA RETORNO AS AULAS

CEI ESTHER APARECIDA VIANNA

EQUIPE GESTORA:

PATRÍCIA DONIZETI BERNARDO PENA- DIRETORA EDUCACIONAL
ALESSANDRA SCASSA TEIXEIRA CHAPARIN- VICE- DIRETORA EDUCACIONAL
MARIA ITAMARA ALVES- ORIENTADORA PEDAGÓGICA

NÚMERO DE FUNCIONÁRIOS:

 GESTÃO: 3
 DOCENTES: 6
 AGENTES/MONITORES: 25
 ADMINISTRATIVO: 1
 COZINHA: 4
 LIMPEZA: 3
 ZELADORIA/VIGILANTES: 2
 PERÍODO DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA: 7:00 ÁS 18:00 HORAS
 NÚMERO DE ALUNOS NA UNIDADE: 120
 NÚMERO DE ALUNOS POR PERÍODO: 120

PLANO DE RETORNO 2021

PROVIDÊNCIAS DE SEGURANÇA PARA RETORNO AS AULAS

FAMÍLIA E ALUNOS

Como será feito? (Detalhar as ações
escolares diárias)

Responsável 
(colocar mais de 
um responsável 
pela ação)

Comunicação  da  escola
com alunos e familiares

.  CONTATO  TELEFONICO  E
WHATSAPP;
.  REUNIÕES  VIRTUAIS  PELO
SISTEMA GOOGLE MEET;
.  ATENDIMENTO INDIVIDUALIZADO
OU  EM  PEQUENO  GRUPO
PRESENCIAL  COM
AGENDAMENTO.

EQUIPE 
GESTORA;
EQUIPE 
DOCENTE;
AGENTES/
MONITORES DE 
ED. INFANTIL.

Plano  de  Retomada  as
aulas  presenciais
(divulgação  –  família,
comunidade.  Aluno,

.  COMUNICAÇÃO  REALIZADA  A
PARTIR  DA  LIBERAÇÃO  DA
SECRETARIA DA EDUCAÇÃO E DO
ESTADO  PELOS  MEIOS  DE

EQUIPE 
GESTORA;
PROFESSORA 
DA TURMA;



funcionários  e  todos  que
comparecerem à UE)

CONTATO ACIMA DESCRITOS. 
. SERÁ REALIZADO UMA REUNIÃO
COM  CADA  TURMA
VIRTUALMENTE COM A PRESENÇA
DA  GESTÃO  E  PROFESSORA  DA
TURMA.  O  PLANO  DE  RETORNO
SERÁ  EXPLICADO  EM  DETALHES
PARA  ÀS  FAMÍLIAS  E
FUNCIONÁRIOS:  HORÁRIO  DE
ENTRADA/SAÍDA,  HORÁRIO  DE
LANCHE,  CUIDADOS  COM  A
HIGIENE INDIVIDUAL, FREQUÊNCIA
DE LAVAGEM DAS MÃOS, USO DO
ÁLCOOL  EM  GEL,  USO  DE
MÁSCARAS,  LIMPEZA  DE
OBJETOS  DE  USO  PESSOAL,
HIGIENE  DE  MOCHILAS,  HIGIENE
DOS  SAPATOS  DAS  CRIANÇAS,
ALÉM DE TODA ROTINA ESCOLAR:
AS CRIANÇAS DEVERÃO SAIR EM
GRUPOS  DE  4  CRIANÇAS
ACOMPANHADAS  DE  UMA
EDUCADORA PARA UTILIZAREM O
BANHEIRO  E  SERÃO
REPETIDAMENTE  ORIENTADAS  A
MANTEREM  A  DISTÂNCIA,  LAVAR
AS MÃOS COM ÁGUA E SABÃO E
UTILIZAREM  O  ÁLCOOL  EM  GEL
COM FREQUÊNCIA.  

AGENTES/
MONITORES DE 
EDUCAÇÃO 
INFANTIL DA 
TURMA.

Haverá  Ensino  não
presencial  combinado  ao
retorno  das  atividades
presenciais  ?  (50%  da
turma  atendidos,
intercalando  as  semanas
–  como  será  feita  a
divisão pela escola)

.  DE  ACORDO  COM  AS
ORIENTAÇÕES  OS  TRABALHOS
SERÃO EM SISTEMA HÍBRIDO COM
ATENDIMENTO  REMOTO  E
PRESENCIAL  –  RESPEITANDO  A
FASE  QUE  O  MUNICÍPIO  SE
ENCONTRA NA DATA PREVISTA. 
.  CONSIDERANDO  50%  DE
PRESENÇA  AS  TURMAS  SERÃO
DIVIDIDAS  RESPEITANDO  A
ORDEM ALFABÉTICA DE CHAMADA
E  PECULIARIDADES  DA FAMÍLIAS
(CASO  DE  IRMÃOS,  PARENTES  E
OUTROS).  CADA  PROFESSOR
FARÁ  ESSA  DIVISÃO,  SE
ATENTADO  PELAS
PECULIARIDADES  E
OBSERVAÇÕES  INFORMADAS
PELAS  FAMÍLIAS  E  SOCIALIZARÁ
NO DIA DA PRIMEIRA REUNIÃO.

EQUIPE 
GESTORA;
PROFESSORA 
DA TURMA.

Caso  o  aluno  tenha  que
aguardar até que os pais

.   USAREMOS  A  SALA  DE
REUNIÕES PARA ESTE FIM - CASO

EQUIPE 
GESTORA;



venham  buscá-lo  se
apresentar-se sintomático
ou estiver  passando mal,
se machucar, etc.  (indicar
local/sala  para
acolhimento  desses
alunos)

SEJA NECESSÁRIO. APÓS A SAÍDA
DA  CRIANÇA  ESSA  SALA  SERÁ
HIGIENIZADO IMEDIATAMENTE.

FUNCIONÁRIO 
DESLOCADO 
PARA AJUDAR 
NESTE 
ACOLHIMENTO: 
DOCENTE, 
AGENTE/MONITO
R DE 
EDUUCAÇÃO 
INFANTIL, 
FUNCIONÁRIO 
DA SECRETARIA 
OU DA LIMPEZA.

Em  relação  aos
Equipamentos  de
Proteção  Individual  (EPI)
(como  será  feito  as
orientações  de  entrada  e
saída)

.  TODOS  OS  FUNCIONÁRIOS
RECEBERÃO  MÁSCARAS  DE
TECIDO  PARA TROCA DE  3  EM 3
HORAS E TAMBÉM RECEBERÃO E
DEVERÃO  USAR  UM  ÓCULOS  DE
PROTEÇÃO  OU  UM  PROTETOR
FACIAL  PARA  SUA  MAIOR
SEGURANÇA.  TODOS  DEVERÃO
USAR  CONFORME  ORIENTAÇÃO
DA DEVISA;
. OS ALUNOS DO AG 1 E 2 SERÃO
ORIENTADOS  A  MANTER
DISTÂNCIA,  MAS  NÃO  ESTÁ
PREVISTO  O  USO  DE MÁSCARAS
NESTA  FAIXA  ETÁRIA.  A  EQUIPE
EDUCATIVA  ESTARÁ
REPETIDAMENTE ORIENTANDO AS
CRIANÇAS  E  REALIZANDO
ATIVIDADES  MAIS  CALMAS,  DE
INTERAÇÃO SEM CONTATO FÍSICO.
. OS COPOS SERÃO TROCADOS E
HIGIENIZADOS  PELA  EQUIPE  DA
COZINHA  A  CADA  MOMENTO  DE
USO DO MESMO;
.  O  MOMENTO INICIAL DE AULAS
SERÁ  DESTINADO  AO
ACOLHIMENTO  DAS  CRIANÇAS  E
ORIENTAÇÕES  QUANTO  AO  USO
DOS  EPIs  E  CUIDADOS
NECESSÁRIOS;
.  OS  ZELADORES  E
FUNCIONÁRIOS  READAPTADOS
OU  REINSERIDOS  DA  ESCOLA
AUXILIARÃO ORIENTANDO TODAS
AS  FAMÍLIAS  NO  MOMENTO  DE
ENTRADA  NA  ESCOLA  A
UTILIZAREM  MÁSCARAS  E
AFERINDO  A  TEMPERATURA.

EQUIPE 
GESTORA;
EQUIPE 
DOCENTE;
ZELADORES E
FUNCIONÁRIOS 
READAPTADOS 
OU 
REINSERIDOS;
FUNCIONÁRIOS 
DA LIMPEZA



TEREMOS  ÁLCOOL  EM  GEL
DISPONÍVEL EM TOTEM E DE USO
OBRIGATÓRIO  PARA  ENTRADA  E
TODAS AS FAMÍLIAS PRECISARÃO
HIGIENIZAR  OS  SAPATOS  NOS
TAPETES  SANITIZANTES
LOCALIZADAS NESTE ESPAÇO DE
ENTRADA DA ESCOLA. 
ÁLCOOL  EM  GEL  TAMBÉM  SERÁ
BORRIFADO NAS MOCHILAS PARA
MAIOR SEGURANÇA NO MOMENTO
DE ENTRADA. 
.  AS  CRIANÇAS  SERÃO
CONDUZIDAS  PELAS  FAMÍLIAS
NESTE  MOMENTO  DE  ENTRADA,
OBSERVANDO  O
DISTANCIAMENTO, CONFORME AS
DEMARCAÇÕES.  OS
FUNCIONÁRIOS  DA  LIMPEZA  E
ZELADORIA  AUXILIARÃO  NESTA
CONDUÇÃO. 

Caso o aluno se esqueça
de  trazer  seus  pertences
individuais  (máscara,
garrafinha  de  água,  etc)
(indicar  como  se  dará  o
atendimento  desses
alunos,  garantindo  a
segurança de todos)

A  UNIDADE  EDUCACIONAL  TERÁ
DISPONÍVEL  MATERIAL  PARA
ATENDER  TAIS  SITUAÇÕES  E
SEMPRE ESTARÁ ORIENTANDO ÀS
FAMÍLIAS SOBRE A IMPORTÂNCIA
DESTES.

EQUIPE 
GESTORA;
EQUIPE 
DOCENTE;
EQUIPE 
EDUCATIVA.

Haverá  garantia  de
distanciamento  físico  de
1,5m  entre  as  pessoas?
(informar  os  mecanismos
de marcação no chão e de
orientação  da
comunidade)

OS  ESPAÇOS  FORAM
DEMARCADOS  PARA  GARANTIR
ESSE  FIM,  DENTRO  DA SALA DE
AULA  E  TAMBÉM  EM  LOCAIS
POSSÍVEIS  DE  AGLOMERAÇÃO
COMO ESPAÇO DE ENTRADA NAS
SALAS E REFEITÓRIO

EQUIPE 
GESTORA;
ZELADORIA.

PROVIDÊNCIAS - ÁREAS COMUNS

Como será feito? Responsável

Procedimentos  para
cuidado  na  entrada  e
saída  dos  alunos
(informar as ações diárias
de
prevenção/prodecimentos
)

. CADA FAMÍLIA SERÁ ORIENTADA
A  UTILIZAR  UM  PORTÃO
ESPECÍFICO  DE  ENTRADA,
CONFORME  A  TURMA E  ESPAÇO
EM QUE SE ENCONTRA A SALA DE
AULA,  EVITANDO  ASSIM
AGLOMERAÇÕES E TEMPO HÁBIL
PARA  AFERIÇÃO  DA
TEMPERATURA  E  HIGIENIZAÇÃO
DAS  MÃOS  E  SAPATOS  (CEI.

EQUIPE 
GESTORA.
EQUIPE 
DOCENTE;
FUNCIONÁRIO 
READAPTADOS 
OU 
REINSERIDOS;
ZELADORIA.



ESTHER) 
.  TEMOS  NA  ESCOLA  DOIS
PORTÕES  E  AS FAMÍLIAS SERÃO
ORIENTADAS  A ENTRAR  POR  UM
DESTES  –  AG1A  E  AG2A  PELO
PORTÃO LATERAL E AG1B, AG2B E
AG2C PELO PORTÃO PRINCIPAL;
.  NO  PORTÃO  TEREMOS  A
MEDIÇÃO  DA  TEMPERATURA
REALIZADA  PELO  ZELADOR  E
FUNCIONÁRIO  READAPTADO  OU
REINSERIDO  E  TAMBÉM  ÁLCOOL
EM  GEL  DISPONÍVEL  E  TAPETES
SANITIZANTES PARA HIGIENE DOS
SAPATOS.
. NAS REUNIÕES INICIAIS COM AS
FAMÍLIAS  ESTAS  ORIENTAÇÕES
SERÃO INFORMADAS (TAMBÉM EM
VIAS DE BILHETES NO WHATSAPP)
ANTES  DO  RETORNO
PRESENCIAL.

Procedimentos  para
cuidado  no  Pátio
(informar  os  painéis  de
divulgação  espalhados
pela  escola,  bem  como
outras ações)

.  AS  FAMÍLIAS  SERÃO
ORIENTADAS  A  NÃO
PERMANECEREM  NA  UNIDADE
ESCOLAR  NO  MOMENTO  DE
ENTRADA  E  DEVERÃO  BUSCAR
INFORMAÇÕES  NECESSÁRIAS  À
EQUIPE  OU  GESTÃO  ESCOLAR
ATRAVÉS DOS CANAIS DE MEIO DE
COMUNICAÇÃO  EXISTENTE:  VIA
WHATSAPP OU TELEFONE;
.  POR  TODA  A  ESCOLA  TEMOS
PLACAS  INFORMATIVAS  DE
CUIDADOS  NECESSÁRIOS  E
SINALIZAÇÃO  DE  ESPAÇO  E
AÇÕES. 
.  ATRAVÉS DOS CANAIS  OFICIAIS
DE  COMUNICAÇÃO  ESTAREMOS
ENVIANDO  REGULARMENTE  AS
ORIENTAÇÕES  PARA
CONHECIMENTO  E  REMEMÓRIA
DAS AÇÕES PLANEJADAS.

EQUIPE 
GESTORA: 
DIRETORA, VICE-
DIRETORA, 
ORIENTADORA 
PEDAGÓGICA

Como  e  com  qual
frequência  haverá
higienização  das
superfícies  nas  áreas
comuns  da  biblioteca
(indicar a maneira de uso-
periodicidade  de  limpeza
dos  espaços  e  insumos

NÃO TEMOS ESPAÇO ESPECÍFICO
DE  BIBLIOTECA,  MAS  A
CONTAÇÃO  DE  HISTÓRIA
OCORRERÁ  DIARIAMENTE  PELA
PROFESSORA  DA  TURMA.  OS
LIVROS  UTILIZADOS,  NESTE
MOMENTO, DEVERÃO SER OS QUE
SE  ENCONTRAM  EM  CADA SALA

EQUIPE 
DOCENTE;
EQUIPE 
EDUCATIVA.



disponíveis  para  a
higienização)

DE  AULA  PARA  USO  DOS
DOCENTES E EQUIPE EDUCATIVA.
CASO  UM  PROFESSOR  DE  UMA
SALA  QUEIRA  UM  LIVRO
ESPECÍFICO  QUE  SE  ENCONTRA
EM OUTRA TURMA, ESTE DEVERÁ
HIGIENIZAR  (SE  POSSÍVEL)  O
LIVRO  COM  PANO  E  ÁLCOOL
LÍQUIDO  70  OU  DEIXAR  O  LIVRO
SEM  USO  POR  6  DIAS,  PARA
SOMENTE  APÓS  UTILIZAR  O
MESMO.

Como  e  com  qual
frequência  haverá
higienização  das
superfícies  nas  áreas
comuns  da  sala  de
informática  (indicar  a
maneira  de  uso-
periodicidade  de  limpeza
dos  espaços  e  insumos
disponíveis  para  a
higienização  e  a
quantidade  de  pessoas
que  poderão  utilizar  o
mesmo espaço)

NÃO  TEMOS  SALA  DE
INFORMÁTICA

*********************

Como  e  com  qual
frequência  haverá
higienização  das
superfícies  nas  áreas
comuns  do  laboratório
(indicar a maneira de uso-
periodicidade  de  limpeza
dos  espaços  e  insumos
disponíveis  para  a
higienização – número de
pessoas)

NÃO TEMOS LABORATÓRIO *********************

 Procedimentos  para
higienização  da  Quadra
(indicar a maneira de uso-
periodicidade  de  limpeza
dos  espaços  e  insumos
disponíveis  para  a
higienização – número de
pessoas  –  alternativa  de
atendimento)

NÃO TEMOS QUADRA, MAS TEMOS
UM ESPAÇO ESPECÍFICO DE PÁTIO
EXTERNO(QUE  CHAMAMOS  DE
QUADRA)  E  4  PARQUES.  A CADA
DIA APENAS UMA TURMA PODERÁ
UTILIZAR  CADA  ESPAÇO
(QUADRA,  PARQUE  INTERNO,
PARQUE  DE  AREIA,  PARQUE  DA
FRENTE 1 E PARQUE DA FRENTE
2).  APÓS  O  TÉRMINO  DO
EXPEDIENTE  OU  UTILIZAÇÃO
DESTES  ESPAÇOS  A  EQUIPE  DE
LIMPEZA FARÁ DIARIAMENTE UMA
HIGIENIZAÇÃO  GERAL  DESTES

EQUIPE DE 
LIMPEZA



COM SANITIZANTES E ÁLCOOL 70. 

Procedimentos  para
higienização das escadas
e  corrimões  -  corredores
(indicar  a  periodicidade
de limpeza dos espaços)

A  ESCOLA  É  PLANA,  TEMOS
POUQUÍSSIMOS CORRIMÕES, QUE
SERÃO  HIGIENIZADOS  TRÊS
VEZES  AO  DIA,  BEM  COMO
MAÇANETAS, FECHOS DE PORTAS,
PUXADORES DE ARMÁRIOS ETC.

EQUIPE DE 
LIMPEZA;

Haverá  garantia  de
distanciamento  físico  de
1,5m  entre  as  pessoas?
(Informar  marcação  no
chão  e  as  orientações
permanentes)

AS PLACAS SINALIZADORAS, E DE
USO OBRIGATÓRIO DE MÁSCARAS
ESTÃO  COLOCADAS  DENTRO  DO
RECINTO  DE  TRABALHO  PARA
ORIENTAÇÃO DE TODOS 

EQUIPE 
GESTORA.

PROVIDÊNCIAS COZINHA E REFEITÓRIO

Como será feito? Responsável

Procedimentos  para
cozinha:  cuidado  no
preparo e manipulação de
alimentos  (indicar  as
orientações  junto  as
cozinheiras  e
periodicidade)

. AS COZINHEIRAS PARTICIPARAM
DE  UM  CURSO  DE  FORMAÇÃO
PARA  TAL  FIM.  HÁ  TODO  UM
PROCEDIMENTO  DE  LIMPEZA
PARA OS ITENS QUE CHEGAM NA
ESCOLA,  HIGIENIZAÇÃO  DOS
ALIMENTOS, LAVAGEM DAS MÃOS
FREQUENTE E OUTROS. 
.  TODOS ESTES PROCEDIMENTOS
ESTÃO  DETALHADOS  NA
APOSTILA  RECEBIDA  PELA
EMPRESA CONVIDA.

EQUIPE 
GESTORA;
EQUIPE DA 
COZINHA.

Procedimentos  para
higienização  dos
utensílios  (indicar  as
orientações  junto  as
cozinheiras  e
periodicidade)

. AS COZINHEIRAS PARTICIPARAM
DE  UM  CURSO  DE  FORMAÇÃO
PARA  TAL  FIM  E  DEVEM
HIGIENIZAR  OS  UTENSÍLIOS
NORMALMENTE  COM  ÁGUA  E
SABÃO  OU  COLOCAREM  NA
MÁQUINA DE LAVAR LOUÇA.
.  TODOS ESTES PROCEDIMENTOS
ESTÃO  DETALHADOS  NA
APOSTILA  RECEBIDA  PELA
EMPRESA CONVIDA.

EQUIPE 
GESTORA;
EQUIPE DA 
COZINHA.

Procedimentos  para
higienização  do  refeitório
(organizar  com  os
funcionários da limpeza e
periodicidade)

.  AS  FUNCIONÁRIAS  DA LIMPEZA
PARTICIPARAM DE UM CURSO DE
FORMAÇÃO COM A DEVISA PARA
TAL FIM E FORAM ORIENTADAS A
LIMPAR  O  AMBIENTE  COM
SANITIZANTES  E  UTILIZAREM  O
ÁLCOOL LÍQUIDO A CADA TROCA
DE  TURMA  NA  UTILIZAÇÃO  DO

EQUIPE 
GESTORA
EQUIPE DA 
COZINHA



ESPAÇO.  FORAM  ORIENTADAS
TAMBÉM  A  UTILIZAREM  OS
EQUIPAMENTOS  DE  PROTEÇÃO  –
MÁSCARAS,  LUVAS,  ÓCULOS  DE
PROTEÇÃO OU PROTETOR FACIAL
E  NÃO  TER  CONTATO  FÍSICO
NESTE  MOMENTO  COM  AS
CRIANÇAS.

Procedimentos  para
cuidado  no  servimento
dos  alimentos
(procedimento  de
segurança  dos
funcionários  e
organização  das  filas
junto aos alunos)

. AS COZINHEIRAS PARTICIPARAM
DE  UM  CURSO  DE  FORMAÇÃO  E
FORAM ORIENTADAS A PREPARAR
O  PRATO  DE  CADA  CRIANÇA,
PARA  QUE  NÃO  HAJA  AUTO-
SERVIMENTO. CADA FUNCIONÁRIA
DEVERÁ  ESTAR  USANDO
MÁSCARA,  ÓCULOS  DE
PROTEÇÃO  OU  PROTETOR
FACIAL,  LUVAS  E  MANTER
DISTÂNCIA  PARA  QUE  ESTE
SERVIMENTO  ACONTEÇA  COM  O
MÁXIMO  DE  CUIDADO
NECESSÁRIO. 
.  AS  CRIANÇAS  ESTARÃO
SENTADAS  EM  LOCAIS
SINALIZADOS  E  A  EQUIPE
EDUCATIVA,  COM  TODA
HIGIENIZAÇÃO  NECESSÁRIA
(LUVAS,  MÁSCARAS,  USO  DO
PROTETOR  FACIAL)  FARÃO  A
ENTREGA  DOS  PRATOS  ÀS
CRIANÇAS.

EQUIPE 
GESTORA
EQUIPE DA 
COZINHA

Haverá  garantia  de
distanciamento  físico  de
1,5m  entre  as  pessoas?
(informar  marcação  no
chão,  bem  como
estratégias  de
distanciamento)

. O ESPAÇO FOI PLANEJADO PARA
O ATENDIMENTO, RESPEITANDO O
DISTANCIAMENTO INDICADO PARA
PEQUENOS  GRUPOS  DE
CRIANÇAS. 
.  HÁ  MARCAÇÕES  NOS  BANCOS
PARA  O  DISTANCIAMENTO
CORRETO.

EQUIPE 
GESTORA;
EQUIPE DA 
COZINHA;
EQUIPE 
EDUCATIVA;
EQUIPE 
DOCENTE.

PROVIDÊNCIAS SANITÁRIOS

Como será feito? Responsável

Procedimentos  e
frequência  para
higienização  das
instalações  sanitárias  ?
(isolamento  de  espaço
disponíveis  para  uso  –
orientação  dos

.  OS  AMBIENTES  SANITÁRIOS
ESTARÃO SENDO LAVADOS TRÊS
VEZES  AO  DIA  E  LIMPO  COM
PRODUTOS  SANITIZANTES  MAIS
DUAS  VEZES  OU  QUANDO  SE
FIZER NECESSÁRIO. 
.  NO  CURSO  AS  FUNCIONÁRIAS

EQUIPE 
GESTORA
EQUIPE DE 
LIMPEZA



funcionários  sobre  a
periodicidade  da  limpeza
e os insumos disponíveis
para  a  higienização
individual)

FORAM  ORIENTADAS  A
REALIZAREM COM FREQUÊNCIA A
LIMPEZA  COM  ÁLCOOL  E
ORIENTAR AS CRIANÇAS SEMPRE
QUE POSSÍVEL, O USO DO MESMO.

Haverá  garantia  de
distanciamento  físico  de
1,5m  entre  as  pessoas?
(informar  marcação  no
chão,  bem  como
estratégias  de
distanciamento)

.  AS  PLACAS  SINALIZADORAS,  E
DE  USO  OBRIGATÓRIO  DE
MÁSCARAS  ESTÃO  FIXADAS
DENTRO  DO  RECINTO  DE
TRABALHO PARA ORIENTAÇÃO DE
TODOS. 
.  NO  CURSO  AS  FUNCIONÁRIAS
FORAM ORIENTADAS A LAVAR AS
MÃOS COM FREQUÊNCIA E USAR
ÁLCOOL  EM  GEL
CONSTANTEMENTE,  ALÉM  DO
EQUIPAMENTOS  DE  PROTEÇÃO:
MÁSCARAS,  LUVAS,  PROTETOR
FACIAL  OU  ÓCULOS  DE
PROTEÇÃO.

EQUIPE 
GESTORA
ZELADORIA

PROCEDIMENTOS PARA AS SALAS DE AULA

Como será feito? Responsável

Procedimentos  para
higienização das salas de
aula  (  medidas  de
orientação  dos  alunos
diária  –  insumos
disponíveis  para
higienização individual)

.  TODAS  AS  SALAS  ESTÃO
ATENDIDAS COM SABÃO LIQUIDO,
ÁLCOOL EM GEL, PAPEL TOALHA,
BEM  COMO  OS  SANITÁRIOS  E
OUTRAS  DEPENDÊNCIAS  DA
UNIDADE EDUCACIONAL, ALÉM DE
LIXEIRAS  DE  ACIONAMENTO  DE
PEDAL,  TAPETES  HIGIENIZANTES
NAS  ENTRADAS  E  TOTENS  DE
ÁLCOOL EM GEL NAS ENTRADAS
PRINCIPAIS  DE  CIRCULAÇÃO  DE
PESSOAS. 
.  A CADA DIA,  NO ACOLHIMENTO
DAS CRIANÇAS AS PROFESSORAS
E  EQUIPE  EDUCATIVA  FARÃO
REPETIDAMENTE  AS
ORIENTAÇÕES  DE  TODO
PROCEDIMENTO  NECESSÁRIO  DE
CUIDADOS  COM A HIGIENE E COM
O OUTRO.

EQUIPE 
GESTORA;
EQUIPE DE 
LIMPEZA;
EQUIPE 
DOCENTE.

Qual a frequência prevista
de higienização das salas
de  aula  (piso,  mesa,
carteiras, grades, puxador
de  porta,  etc)  e  de
superfícies  tocadas  por

.  AS  SALAS  DE  AULAS  SERÃO
LIMPAS  DIARIAMENTE  E  A  CADA
PERÍODO.  ORIENTAMOS  AS
FUNCIONÁRIAS  A  LIMPAR  AS
MESAS E CADEIRAS COM ÁLCOOL
LÍQUIDO  70  A  CADA  SAÍDA  DAS

EQUIPE 
GESTORA
EQUIPE DE 
LIMPEZA



muitas  pessoas
(corrimão,  maçanetas,
grades,  etc)?
(periodicidade da limpeza
e  orientação  dos
funcionários)

TURMAS (SAÍDA PARA O LANCHE,
PARQUE OU ATIVIDADE EXTERNA).
LIMPAR  TAMBÉM  O  CHÃO  E
HIGIENIZAR  COM  ÁLCOOL
BEBEDOUROS, TOTENS, SUPORTE
PARA  SABONETES  E  ÁLCOOL,
PIAS… TODO LOCAL DE ACESSO
ÀS CRIANÇAS E FUNCIONÁRIOS;
.  AS  MOCHILAS  SERÃO
PENDURADAS NA ÁREA EXTERNA
E  SERÃO  HIGIENIZADAS  NO
MOMENTO  DE  ENTRADA
(BORRIFADAS  COM  ÁLCOOL
LÍQUIDO 70);
.  OS  CORRIMÕES,  MAÇANETAS,
TRINCOS  DE  PORTAS  SERÃO
HIGIENIZADAS 4 VEZES AO DIA E
SEMPRE  QUE  SE  FIZER
NECESSÁRIO,  BEM  COMO
PUXADORES  DE  ARMÁRIOS  E
PORTAS DAS MESMAS.

Haverá  garantia  de
distanciamento  físico  de
1,5m  entre  as  pessoas?
(informar  marcação  no
chão,  bem  como
estratégias  de
distanciamento)

.  AS PLACAS SINALIZADORAS DE
DISTANCIAMENTO  E  DE  USO
OBRIGATÓRIO  DE  MÁSCARAS
ESTÃO  COLOCADAS  DENTRO  DO
RECINTO  DE  TRABALHO  PARA
ORIENTAÇÃO  DE  TODOS  E
DEVERÃO SER CUMPRIDOS.

EQUIPE 
GESTORA.

Haverá  intervalos  entre
aulas,  troca  de
professores,  como
evitarão  aglomerações?
(  medidas  diárias  de
orientação dos alunos)

.  NÃO  SE  APLICA  A  EDUCAÇÃO
INFANTIL

******************

Se  houver  falta  de
professor,  como  evitarão
aglomerações,  onde  os
alunos permanecerão
? ( medidas de orientação
dos  alunos  –  espaços
disponíveis  a  serem
utilizados  –  perspectivas
de  proteção  individual
pelas crianças)

.  GERALMENTE  AS  AUSÊNCIAS
SÃO  COMUNICADAS  COM
ANTECEDÊNCIA  E  HÁ
PROFESSORES  ADJUNTOS  OU
LISTA  DE  SUBSTITUTOS  PARA
COBRIR ESSAS AULAS. 
NA  EDUCAÇÃO  INFANTIL  AS
TURMAS  POSSUEM  CADA  UMA
SUA SALA DE  AULA QUE  ESTÃO
DEVIDAMENTE  SINALIZADAS  E
QUE COMPORTAM A QUANTIDADE
PREVISTA  -  CONFORME
ORIENTAÇÃO E DISTANCIAMENTO
SOCIAL.

EQUIPE 
GESTORA.

PROCEDIMENTOS PARA AS SALAS DE GESTÃO E SECRETARIA



Como será feito? Responsável

 Procedimentos  para
higienização das salas da
Gestão  (  medidas  de
orientação  diária  –
insumos disponíveis para
higienização individual)

.  AS  MEDIDAS  DE  PROTEÇÃO
ESTÃO SENDO TOMADAS, TODOS
OS  INSUMOS  NECESSÁRIOS
ESTÃO  DISPONÍVEIS,  MÁSCARAS,
PROTEÇÃO  FACIAL  OU  ÓCULOS
DE  PROTEÇÃO,  MARCAÇÃO  DO
ESPAÇO  -  MOBILIÁRIOS  COM
DISTANCIAMENTO  NECESSÁRIO  E
HIGIENIZAÇÃO  DOS
COMPUTADORES  E  OBJETOS  3
VEZES AO DIA;
.  HÁ DISPONÍVEL TAMBÉM NESTE
AMBIENTE  PAPEL  TOALHA  E
ÁLCOOL LÍQUIDO PARA POSSÍVEIS
NECESSIDADES  DE  LIMPEZA  DE
OBJETOS,  COMO  CANETAS,
COMPUTADORES ETC.

EQUIPE 
GESTORA;
EQUIPE DE 
LIMPEZA.

Procedimentos  para
higienização e cuidado no
atendimento da
Secretaria  (medidas  de
orientação  diária  –
insumos disponíveis para
higienização  individual,
barreira  de  acrílico?
Marcação  dos  espaços
para  garantia  de
distanciamento)

AS  MEDIDAS  DE  PROTEÇÃO
ESTÃO SENDO TOMADAS, TODOS
OS  INSUMOS  NECESSÁRIOS
ESTÃO  DISPONÍVEIS,  MÁSCARAS,
PROTEÇÃO  FACIAL  OU  ÓCULOS
DE  PROTEÇÃO,  LUVAS,
MARCAÇÃO  DO  ESPAÇO-
MOBILIÁRIOS  COM
DISTANCIAMENTO  NECESSÁRIO,
HIGIENIZAÇÃO  DOS
COMPUTADORES  E  OBJETOS  3
VEZES AO DIA. 
.  O  AGENDAMENTO  DE
MATRÍCULAS  ESTÁ
ACONTECENDO  COM  HORÁRIO
MARCADO  E  EM  CASOS  DE
CADASTROS  COM  O  DEVIDO
DISTANCIAMENTO  NECESSÁRIO  –
MARCAÇÕES  DE
DISTANCIAMENTO NO CHÃO;
.  HÁ DISPONÍVEL TAMBÉM NESTE
AMBIENTE  PAPEL  TOALHA  E
ÁLCOOL LÍQUIDO PARA POSSÍVEIS
NECESSIDADES  DE  LIMPEZA  DE
OBJETOS,  COMO  CANETAS,
COMPUTADORES ETC.

EQUIPE 
GESTORA;
FUNCIONÁRIA 
READAPTADA.
EQUIPE DE 
LIMPEZA.

Haverá  garantia  de
distanciamento  físico  de
1,5m  entre  as  pessoas?
(informar  marcação  no
chão,  bem  como

TEMOS  MARCAÇÕES  NO  CHÃO
PRA  DISTANCIAMENTO  SEGURO
DE  1,5M.  TODAVIA  CONTAMOS
COM  O  BOM  SENSO  DA
COMUNIDADE  E  ATENÇÃO  ÀS

EQUIPE 
GESTORA.
ZELADORES.



estratégias  de
distanciamento)

ORIENTAÇÕES  DADAS  PELOS
ZELADORES  E  PRESENTES  NOS
PAINÉIS  E  INFORMES  GERAIS
PELA ESCOLA.

EPIS – TODOS OS FUNCIONÁRIOS

Como será feito? Responsável

Em  relação  aos
Equipamentos  de
Proteção  Individual  (EPI)
para  os  professores,
monitores,  agentes  de
educação,
administrativos,
funcionários  da  limpeza,
cozinha,  terceirizados?
Haverá  troca  de  quanto
em  quanto  tempo?(como
será feito as orientações –
periodicidade  de
fiscalização  do
cumprimento das ações)

.  TODOS  RECEBERÃO  4
MASCARAS PARA TROCA A CADA
TRÊS  HORAS,  UM  FACE  SHIELD
(PROTETOR FACIAL),  UM ÓCULOS
DE  PROTEÇÃO  E  UM  KIT  COM
ÁLCOOL  EM  GEL  PARA  MÃOS  E
HIGIENE  DOS  EPIS.  TEMOS
TAMBÉM DISPONÍVEL LUVAS PARA
TROCAS  E  HIGIENIZAÇÃO  EM
GERAL;
.  O  USO  DESTES  ITENS  SERÁ
OBRIGATÓRIO E A FISCALIZAÇÃO
POR  PARTE  DA  DIREÇÃO  SERÁ
CONSTANTE A FIM DE SE TORNAR
UM HÁBITO O USO DESTES.

EQUIPE  
GESTORA;
ZELADORIA.

Caso  o  funcionário
apresente-se  sintomático
ou estiver  passando mal,
se  machucar,  etc.(indicar
como  se  dará  o
atendimento  desses
alunos,  garantindo  a
segurança de todos)

.  SE  ALGUM  FUNCIONÁRIO
APRESENTAR  ALGUM  SINTOMA,
SERÁ AFASTADO IMEDIATAMENTE
E  A  TURMA  SERÁ  ATRIBUÍDA  A
OUTRO  DOCENTE  OU
FUNCIONÁRIA,  EM  SISTEMA  DE
HORA EXTRA.
.  O  FUNCIONÁRIO  DEVERÁ
PROCURAR  O  SETOR  DE  SAÚDE
PARA  VERIFICAÇÃO  DOS
SINTOMAS  E  TRATAMENTO
NECESSÁRIO;
.  NOS  OUTROS  SETORES
(LIMPEZA,  ZELADORIA,  COZINHA)
PROCEDEREMOS  DA  MESMA
FORMA,  AFASTANDO  O
FUNCIONÁRIO  E  ORIENTANDO  A
BUSCAR  SUPORTE  MÉDICO.  A
EMPRESA  RESPONSÁVEL  SERÁ
COMUNICADA  PARA
SUBSTITUIÇÃO DO FUNCIONÁRIO.

EQUIPE 
GESTORA


