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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
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PMC/PMC-SME-GAB/PMC-SME-NAED NOROESTE/PMC-SME-NAED NO-CEI RC
PLANO DE TRABALHO

Campinas, 29 de janeiro de 2021.

Nome da UE: CEI Recanto das Criangas Centro de Custo: E0391

Equipe Gestora:
1) Gisely Cristhiane Figueiredo — Vice-diretora Educacional

2) Silvia Aparecida Piovezana Murata — Orientadora Pedagogica

Nuimero de funcionarios:

Gestiao: 02

Docentes: 04

Agentes de Educacio Infantil/Monitor Infanto Juvenil I: 01 com restri¢cao funcional
Administrativo: 00

Cozinha: 01 funcionaria da Base

Limpeza: 02 funcionarias da Arcolimp

Zeladoria/Vigilantes: 02 trabalhando intercalado 12/36

Periodo de funcionamento da escola:
1) Parcial Manha 07h20 as 11h20 — AG III A ¢ AG III B

2) Parcial Tarde 13h10 as 17h10 - AGIII Ce AGIII D

Nimero de alunos na unidade: 105
Nimero de alunos por periodo:

1) Parcial Manha: 54 alunos
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2) Parcial Tarde: 51 alunos

SEI/PMC - 3390506 - Plano de Trabalho

Providéncias de seguranca para retorno as aulas

Familia e Alunos

Como sera feito?

Responsavel

Comunicag¢ao da escola com
alunos e familiares

1) Cartazes: avisos e
orientacdes; sinalizagdo das
medidas preventivas

2) Facebook: avisos

3) WhatsApp - grupo de cada
turma: avisos; orientagoes
diversas; atividades remotas

4) Google Meet e/ou YouTube:
reunides com o coletivo (familia
— escola — comunidade)

5) Telefone e e-mail

Equipe Gestora
Professores
Agentes de educagao

infantil/monitores infanto juvenil
[

Plano de Retomada as aulas
presenciais

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3668983&infra_...

1) Os pais e responsaveis serao
comunicados sobre o calendario
de retorno hibrido com, no
minimo, sete dias de
antecedéncia, através dos canais
digitais de comunicac¢ao
descritos acima;

2) As criangas serao separadas
em grupos ou turmas fixos,
intercalados semanalmente; a
divisdo sera de acordo com a
ordem numérica e/ou alfabética
e também mantendo a propor¢ao
de meninos e meninas (grupo
heterogéneo) e respeitando o
distanciamento de 1,5m.

3) Redugdo do nlimero de mesas
e cadeiras nas salas de aula,
respeitando o distanciamento de
1,50m entre as criangas.

Secretaria Municipal de
Educagao

Equipe Gestora
Professores

Agentes de educagao
infantil/monitores infanto juvenil

2/12



08/02/2021

SEI/PMC - 3390506 - Plano de Trabalho

5) Impedimento de uso
compartilhado de materiais e
objetos pelas criangas.

5) Os pais ou responsaveis
receberdo materiais e
orientagdes para realizacdo de
atividades educacionais com as
criangas.

Havera ensino nao presencial
combinado ao retorno das
atividades presenciais?

Sim, as criangas que
permanecerem em casa
receberam as orientagdes para a
realizacdo de atividades remotas
pelos canais digitais descritos
acima.

Equipe Gestora
Professores

Agentes de educagdo
infantil/monitores infanto juvenil
I

Caso o aluno tenha que
aguardar até que os pais
venham buscé-lo se apresentar-
se sintomatico ou estiver
passando mal, se machucar, etc.

1) Teremos um funcionario de
referéncia na UE para, diante a
identificacao de sintomas, ser
“ponte” na comunicagao escola-
familia.

2) Os pais ou responsaveis serao
comunicados para buscar o
aluno, aguardara em sala isolada
e segura, na Secretaria da UE;
em caso de mais de um aluno
sera respeitado o distanciamento
de 1,5m; a familia sera orientada
a procurar o servico de saude.

Equipe Gestora
Professores
Agentes de educagao

infantil/monitores infanto juvenil
It

Em relacao aos Equipamentos
de Protecao Individual (EPI)

1) Frascos/totens/display de
alcool gel 70% dispostos em
pontos estratégicos da escola;
orientagdo para que alunos e
educadores tenham também seu
proprio frasco de alcool gel
70%, sempre que possivel.

2) Uso de mascara dentro da
institui¢dao de ensino, no
transporte escolar e em todo o
percurso de casa até a instituigdao
de ensino; familiares devem
providenciar mascaras em
quantidade suficiente para troca
a cada 3 horas durante o periodo
regular ou sempre que estiver
umida ou com sujidade aparente.

Equipe Gestora

Zeladores

Equipe da Limpeza

Professores

Agentes de educacgao
infantil/monitores infanto juvenil

I

Familia
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Caso o aluno se esqueca de
trazer seus pertences
individuais (mascara,
garrafinha de agua, etc)

SEI/PMC - 3390506 - Plano de Trabalho

A UE tera um estoque de EPIs
para fornecer aos alunos e
familiares caso esqueca de
trazer; a familia sera orientada a
conferir o material diariamente
para evitar o esquecimento, se
iSso se tornar constante
verificaremos as necessidades da
familia.

Equipe Gestora
Professores

Agentes de educagao
infantil/monitores infanto juvenil

Havera garantia de
distanciamento fisico de 1,5m
entre as pessoas?

1) O espago da UE sera
sinalizado de acordo com os
protocolos sanitarios e
orientacoes da Anvisa: fitas
demarcadoras, zebradas,
cartazes com dizeres, simbolos e
cores, em local visivel, bem
CoOmo no piso € nos moveis; a
equipe de funcionarios serd a
orientada sempre que necessario.

2) A capacidade méaxima de cada
ambiente estara identificada
externamente € em local visivel.

3) Sempre que possivel, os
funcionarios serao dispersos em
diferentes areas fisicas da UE,
respeitando o distanciamento
minimo.

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores
Professores

Agentes de educagao

infantil/monitores infanto juvenil
[

Providéncias Areas Comuns

Como sera feito?

Responsavel

Procedimentos para cuidado na
entrada e saida dos alunos

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3668983&infra_...

1) Producdo de materiais de
comunicag¢do visual para os
alunos afixados na entrada da
UE bem como nos ambientes,
com explicacdes de facil
entendimento sobre a prevencao
da COVID-19 e sobre as
medidas de prevengdo no
ambiente escolar.

2) Afericao de temperatura
utilizando, preferencialmente
termometro sem contato
(Infravermelho).

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores
Professores

Agentes de educagao

infantil/monitores infanto juvenil
It
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3) Entrada e a saida de somente
um adulto com a crianca. Todos
devem usar mascaras. Sera
recomendado que a mesma
pessoa, exceto as de grupo de
risco para COVID-19, leve e
busque a crianga todos os dias.

4) Areas para o transporte
escolar bem como horario
diferenciado de entrada e saida.

Procedimentos para cuidado no
Patio

1) Producdo de materiais de
comunicagdo visual para os
alunos afixados na entrada da
'UE bem como nos ambientes,
com explicacoes de facil
entendimento sobre a prevengao
da COVID-19 e sobre as
medidas de prevengdo no
ambiente escolar.

2) O espaco externo da UE sera
sinalizado de acordo com os
protocolos sanitarios e
orientagdes da Anvisa: fitas
demarcadoras, zebradas,
cartazes com dizeres, simbolos e
cores.

3) Limpeza a cada ciclo de
uso/turma de alunos.

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores
Professores

Agentes de educacdo
infantil/monitores infanto juvenil

Como e com qual frequéncia
havera higienizacao das
superficies nas areas comuns da
biblioteca

Biblioteca ndo sera utilizada;
espago estd como deposito dos
materiais ndo lavaveis que foram
retirados das salas de aula para
prevencao do COVID-19.

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Professores

Agentes de educagao

infantil/monitores infanto juvenil
It

Procedimentos para
higienizagdo dos corrimdes e
corredores

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3668983&infra_...

1) De acordo com a “POP da
empresa Arcolimp”.

2) Higienizar os corrimdes,
corredores e demais objetos
dispostos nesse espaco a cada
ciclo de uso/turma de alunos.

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores

Professores
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Agentes de educagao
infantil/monitores infanto juvenil
I

Havera garantia de
distanciamento fisico de 1,5m
entre as pessoas?

1) O espago da UE sera
sinalizado de acordo com os
protocolos sanitarios e
orientagdes da Anvisa: fitas
demarcadoras, zebradas,
cartazes com dizeres, simbolos e
cores, em local visivel, bem
COmo no piso € nos moOveis; a
equipe de funcionarios sera a
orientada sempre que necessario.

2) Sempre que possivel, 0s
funcionarios serao dispersos em

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores
Professores

Agentes de educagao
infantil/monitores infanto juvenil

cuidado no preparo e
manipulacdo de alimentos

Manipulacdo de Alimentos para
Prevencdo de COVID-19 nas
Escolas”.

It
diferentes areas fisicas da UE,
respeitando o distanciamento
minimo.
\Providéncias Cozinha e Refeitorio
[Como sera feito? Responsavel
CEASA
Procedimentos para cozinha: De acordo com a "Cartilha para CONUTRI

Base — supervisao e funcionarios

Equipe Gestora

Procedimentos para
higieniza¢ao dos utensilios

De acordo com a “Cartilha para
Manipulacao de Alimentos para
Prevencao de COVID-19 nas
Escolas”.

CEASA
CONUTRI
Base — supervisao e funcionarios

Equipe Gestora

Procedimentos para
higienizacao do refeitorio

1) De acordo com a “POP da
empresa Arcolimp”.

2) Higienizar as mesas, cadeiras
e demais objetos dispostos sobre
a mesa a cada ciclo de uso.

Arcolimp - supervisao
Equipe Gestora

Equipe da Limpeza

Procedimentos para cuidado no

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3668983&infra_...

1) De acordo com a “Cartilha

CEASA
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servimento dos alimentos
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para Manipulagdo de Alimentos
para Preven¢ao de COVID-19
nas Escolas”.

2) Nos intervalos, recreios e
liberacao para lanche ou almogo
ocorrera o revezamento de
turmas em hordarios alternados
para reduzir a quantidade de
alunos em um mesmo espago.
Respeitar o distanciamento de
1,5m entre as pessoas para evitar
aglomeracoes.

CONUTRI

Base — supervisdo e funcionarios
Equipe Gestora

Professores

Agentes de educagao
infantil/monitores infanto juvenil

Havera garantia de
distanciamento fisico de 1,5m
entre as pessoas?

1) O espago da UE sera
sinalizado de acordo com os
protocolos sanitarios e
orientacoes da Anvisa: fitas
demarcadoras, zebradas,
cartazes com dizeres, simbolos e
cores, em local visivel, bem
COmMO No Piso € nos moveis; a
equipe de funcionarios serd a
orientada sempre que necessario.

2) Sempre que possivel, os
funcionarios serao dispersos em

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores
Professores

Agentes de educacgao
infantil/monitores infanto juvenil

I
diferentes areas fisicas da UE,
respeitando o distanciamento
minimo.
Providéncias Sanitadrios
Como sera feito? Responsavel

Procedimentos e frequéncia
para higienizacao das
instalagOes sanitarias?

1) De acordo com a “POP da
empresa Arcolimp”.

2) Banheiros, lavatorios e
vestiarios serdo higienizados
antes da abertura, apos o
fechamento e, no minimo, a cada
trés horas, intensificando o
esvaziamento ¢ higienizacao de
lixeiras.

3) Os equipamentos que ndo
podem ser utilizados devido ao
distanciamento de 1,5m serdo
isolados

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Professores

Agentes de educagao

infantil/monitores infanto juvenil
I
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Havera garantia de
distanciamento fisico de 1,5m
entre as pessoas?
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1) O espago da UE sera
sinalizado de acordo com os
protocolos sanitarios e
orientagdes da Anvisa: fitas
demarcadoras, zebradas,
cartazes com dizeres, simbolos e
cores, em local visivel, bem
COmo no piso € nos moveis; a
equipe de funcionarios sera a
orientada sempre que necessario.

2) Sempre que possivel, 0s
funcionarios serao dispersos em
diferentes areas fisicas da UE,
respeitando o distanciamento
minimo.

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores
Professores

Agentes de educagao

infantil/monitores infanto juvenil
I

Procedimentos para as salas de aula

|IComo sera feito?

Responsavel

Procedimentos para
higienizacdo das salas de aula

1) De acordo com a “POP da
empresa Arcolimp”.

2) Materiais de higiene (dgua,
sabao liquido e papel toalha
descartavel e/ou alcool em gel
70%) serdo disponibilizados
e/ou estardo em local acessivel.

Arcolimp - supervisao
Equipe Gestora

Equipe da Limpeza

Qual a frequéncia prevista de
higienizagao das salas de aula
(piso, mesa, carteiras, grades,
puxador de porta, etc) e de
superficies tocadas por muitas
pessoas (corrimdo, macanetas,
grades, etc)?

1) De acordo com a “POP da
empresa Arcolimp”.

2) As salas de aula e objetos
existentes nesse espago, serao
higienizados apds sua utiliza¢do
e no inicio/fim de cada periodo.

Arcolimp - supervisao
Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Professores

Agentes de educagao

infantil/monitores infanto juvenil
I

Havera garantia de
distanciamento fisico de 1,5m
entre as pessoas?

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3668983&infra_...

1) O espago da UE sera
sinalizado de acordo com os
protocolos sanitarios e
orientagdes da Anvisa: fitas
demarcadoras, zebradas,
cartazes com dizeres, simbolos e
cores, em local visivel, bem
COmo no piso € nos moveis; a

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores

Professores
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equipe de funcionarios sera a
orientada sempre que necessario.

2) Sempre que possivel, 0s
funcionarios serao dispersos em
diferentes areas fisicas da UE,
respeitando o distanciamento
minimo.

Agentes de educagao
infantil/monitores infanto juvenil
I

Havera intervalos entre aulas,
troca de professores, como
evitardo aglomeragdes?

Sim, intervalo de 3 horas

Secretaria Municipal de
Educacao

Equipe Gestora
Professores
Agentes de educagao

infantil/monitores infanto juvenil
I

Se houver falta de professor,
como evitardo aglomeragdes,
onde os alunos permanecerao?

1) Se a falta do professor for
comunicado com antecedéncia e
nao houver substituigdo, os
familiares serdo comunicados.

2) Se a falta do professor for
imprevisto, os familiares serdo
solicitados a retornar a UE para
buscar a crian¢a enquanto
permanecem em supervisao na
sala de aula.

Secretaria Municipal de
Educacgao

Equipe Gestora
Professores
Agentes de educacgao

infantil/monitores infanto juvenil
[

Procedimentos para as salas de Gestdo e Secretaria

|IComo sera feito?

Responsavel

Procedimentos para
higienizagdo das salas da
Gestao

1) Realizar a higienizagao
completa das estacoes de
trabalho diariamente, incluindo
objetos compartilhados
(telefones, computadores, entre
outros).

2) De acordo com a “POP da
empresa Arcolimp”.

Equipe Gestora
Arcolimp - supervisao

Equipe da Limpeza

Procedimentos para
higienizagao e cuidado no
atendimento da

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3668983&infra_...

1) Restringir visitas e acesso de
terceiros

Equipe Gestora

Arcolimp - supervisao
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Secretaria

SEI/PMC - 3390506 - Plano de Trabalho

2) Atendimento agendado
previamente, priorizando o uso
dos canais digitais (telefone e e-
mail).

3) Colocagao de barreira de
acrilico no balcao de
atendimento.

4) Materiais de higiene serdo
disponibilizados e/ou estardao em
local acessivel.

5) De acordo com a “POP da
empresa Arcolimp”.

Equipe da Limpeza

Havera garantia de
distanciamento fisico de 1,5m
entre as pessoas?

1) O espago da UE sera
sinalizado de acordo com os
protocolos sanitarios e
orientacoes da Anvisa: fitas
demarcadoras, zebradas,
cartazes com dizeres, simbolos e
cores, em local visivel, bem
COmMO No Piso € nos moveis; a
equipe de funcionarios serd a
orientada sempre que necessario.

2) Sempre que possivel, os
funcionarios serao dispersos em

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores
Professores

Agentes de educacgao
infantil/monitores infanto juvenil

I
diferentes areas fisicas da UE,
respeitando o distanciamento
minimo.
EPIs — Todos os funcionarios
Como sera feito? Responsavel

Em relagdo aos Equipamentos
de Protecdo Individual (EPI)
para os professores, monitores,
agentes de educacao,
administrativos, funcionarios da
limpeza, cozinha, terceirizados?
Havera troca de quanto em
quanto tempo?

1) Providenciar e exigir o uso
dos EPIs necessarios aos
funcionarios da UE
considerando o ambiente € o
risco envolvido no tipo de
atividade, como por exemplo:
aferir temperatura, acompanhar
e conduzir o aluno, higienizar
criancas, manusear alimentos ou
livros, desenvolver atividades
com risco de contato ou
goticulas, atividades de limpeza,
retirada e troca do lixo etc., em

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3668983&infra...

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores
Professores

Agentes de educacgao

infantil/monitores infanto juvenil
It
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conformidade com as
orientagdes da Anvisa.

2) Recolher e efetuar a
desinfec¢ao dos EPIs, tais como
aventais, protetores faciais,
luvas, e protetores auriculares,
ou disponibilizar local adequado
para que o funcionario o faga
diariamente.

3) Supervisionar o manejo
correto dos respectivos EPIs:
colocar - usar - retirar - limpar —
guardar/descartar

4) Troca didria da méscara a
cada 3h de uso/trabalho; limpeza
diaria do face shield,
acondicionado em caixa plastica
individual.

5) Descartar imediatamente ao
fim do uso, as luvas e/ou
aventais descartaveis nas lixeiras
(preferencialmente sem toque e
com acionamento por pedal)
revestidas com saco plastico,
devendo permanecer fechadas
em observancia as boas praticas
de higiene.

Caso o funciondrio apresente-se
sintomatico ou estiver passando
mal, se machucar, etc.

1) Separar uma sala ou uma area
para isolar pessoas que
apresentem sintomas até que
[possam voltar para casa ou
procurar o servico médico.

2) Apds a desocupagdo da sala,
manté-la arejada, com portas e
janelas abertas, sem ocupacao
por 2 horas, para possibilitar a
dissipagao da possivel
aerossolizagao.

3) Seguir as orientagdes do
DPSS ou médico INSS (caso de
funcionario terceirizado)

Equipe Gestora
Equipe da Limpeza
Zeladores
Professores

Agentes de educacao

infantil/monitores infanto juvenil
I

Documento assinado eletronicamente por GISELY CRISTHIANE FIGUEIREDO, Vice-Diretor(a)
Educacional, em 29/01/2021, as 17:15, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.
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