ORIENTACOES - PROCESSO DE DOACAO DE PATRIMONIO — SISTEMA SEI

Prezados Gestores Educacionais:

O presente material tem por pretensdo dirimir duividas e orientar sobre os procedimentos de Doacdo de

Patrimonio adquiridos com recurso do Programa Conta Escola.

Em breve sintese, destacamos os procedimentos e documentos obrigatérios:

Nivel de acesso do processo: Publico;

e Preenchimento correto do documento de Doagdo de Patrimonio (item 04);

e Nota Fiscal do bem a ser doado;

e Ato Constitutivo e Estatuto da Associacdo Escolar, vigente;

e RG e CPF do representante legal da Associacado Escolar;

e Manter o processo de doacdo de patrimonio aberto da unidade educacional;

e Usar um processo de doagao de patrimdnio por ano orcamentario;

e Realizar a doag¢do de patrimoénio logo apds a aquisi¢ao;

e Para os interessados em fazer curso de acesso ao Sistema Sei, encontra-se disponivel no endereco

eletrénico sei-treinamento.campinas.sp.gov.br/sei.

Por fim, aproveitamos o ensejo para divulgar a pagina do Programa Conta Escola no Portal da Prefeitura de

Campinas/ Portal da Educagdo, endereco eletronico https://educa.campinas.sp.gov.br/conta-escola.

Estaremos divulgando materiais interessantes e necessarios sobre o Programa.


https://educa.campinas.sp.gov.br/conta-escola

ORIENTACOES BASICAS

1) ACESSAR O SISTEMA SEI NO ENDEREGO ELETRONICO: SEI.CAMPINAS.SP.GOV.BR

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
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2) COMO CRIAR BLOCO DE ASSINATURA
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3) ABRIR O PROCESSO DE DOAGAO DE PATRIMONIO NO SISTEMA:

Para saber+ Menu Pesquisa [N CSEEEEERD N[ s

L Iniciar Processo

o Tipo do P

Clicar no + para abrir as opgdes de documentos I
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SelecCionar

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale o
aplicativo do SEI! no seu celular.
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abaixo para sincronizé-lo com sua conta.
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IMPORTANTE: Todos os documentos devem ter nivel de acesso publico, porque foram adquiridos com
dinheiro publico.
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5) COMO PREENCHER O DOCUMENTO DE DOAGAO DE PATRIMONIO.
a. APOS O CORRETO PREENCHIMENTO, DEVERA SER ASSINADO PELO DIRETOR EDUCACIONAL
(PRESIDENTE DA ASSOCIAGAO).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
Av Anchieta, 200 - Barro Centro - CEP 13015904 - Campinas - SP - wiwm campinas sp.gov by
Pago Municipal

PMC/PMC-SME-GAB/PMC-SME-DF/PMC-SME-DF-PCE

DOACA0 AQ PATRIMONIO MOBILLARIO

Campinas, 08 de novembro de 2021.

Exmo (a) St (a) Prefeito () Municipal de Campinas

.




&) Codigo-Fonte | B 4 - B ERCIE:) 1

lDepnis de preenchido todo o documento, SALVAR e ASSINAR I INIC BINICHSRITEGATR EINICSRUTE DI (LG SN DIERCE

DOACAO AO PATRIMONIO MOBILIARIO
‘ XXXXXXXXXX (Diretor Educacional - Presidente da Associagiio)

_‘ XXXXXXXXXX (Diretor Educacional - Presidente da Associagao)
eNPT ] XXCXXXXXX/XXXX-XX (CNPJ da Unidade Educacional)
[Enderego: | XXXXXX (Da Unidade Educacional)

[Telefone: | XXXXXX (Da Unidade Educacional)

Baicro: | XXXXXX (Da Unidade Educacional)

(Cidade: | X>XOOXXX (Da Unidade Educacional)

[CER: | XXXXXX (Da Unidade Educacional)

[Email: | XXXXXX (Da Unidade Educacional)

elo presente, de livre e espontanea vontade, oferece a titulo de doagdo, sem qualqui?nus para a Municipalidade de Campinas, os bens méveis relacionados a seguir, juntando para tanto:
Nota Fiscal descrita abaixo ou, se ndo houver, declaracdo de propriedade e valor.
Documentos do doador: V)

. Quando se tratar de pessoa juridica: \/
G e CPF do representante legal:

- Empresa Individual: Registro Comercial;

- Sociedade Empresaria em Geral: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e alteragdes; subseqiientes, devidamente registrados;

?Sacledade Empresaria do Tipo S/A: Ato constitutivo. e alteragdes subseqiientes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores em exercicio:

Sociedade Civil (Sociedade Simples e Cooperativas): Inscri¢de do Ato constitutivo, e alteragdes subseqiientes, devidamente registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da diretoria em exercu:m,J
2. Quando se tratar de pessoa fisica:

- CPF ¢ RG do doador.

FIEN E-E B

Exmo (a) Sr (a) Prefeito (a) Municipal de Campinas

Nome da escola - Razao Social

(Diretor Educacional - Presidente da Associacao)

l]MPORTANTE: Para a validade do Processo de Doacao, os documentos ticados devem ser anexados, conforme instruciio a seguir. I

RELACAO DOS MATERIAIS A SEREM DOADOS

(Se o espago for insuficiente, inserir mais linhas na tabela)

1 Descrever o bem a ser doado XXXX RS XXXX XXXX XXXXX

A Secretaria Municipal de Administracdo.

Departamento Administrativo.

Coordenadoria Setorial de Patriménio.

\ - Declaro que foram atendidos os requisitos constantes do formulario proprio "Doagio ao Patriménio Mobilidrio", sendo devidamente preenchido e assinado pelo doador, bem como, a documentagéo respectiva exigida foi juntada

IMPORTANTE: O DOCUMENTO DE DOAGAO DE PATRIMONIO DEVE SER ASSINADO TAMBEM PELO

DIRETOR FINANCEIRO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO (Seguir as orientagbes do item

08 e seguintes)

Asamem este documents o dosdor, responsevel pels unidsde recebedora e o diretor ou secretaric da pasta.

6) COMO INSERIR DOCUMENTOS ANEXOS (NOTA FISCAL, ESTATUTO E OUTROS)

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

- Numero de Processo ficticio 1 ea b SN[ PG

Lilemc.2021.00066322-81 ) Como inserir documentos como ANEXOS
IDoagao ao Patrimonio Mobiliario PMC-SMEJS

1 %Selecionar o processo de
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|Selecionar o icone acima para abrir as opgoes de documentos disponiveis.l
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Gerar Documento
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

1 Pesquisa [N
LPMC.2021.0006632281 © @ .
| ErrETmTETesTE | | (Registrar Documento Externo] [ Gt o | [
ﬂpo do Documento: Data do D«
Ex. Nota Fiscal v [08/11/2021 _[* &9 Klicar no icone para selecionar a data atuall
Namero / Nome na Arvore:
[Doagao Scanner | =
o] Escolher essa opgao se for PDF gerado na Internet
Formato
Tipo de Conferéncia:
o) Na}m- igital
@iDvgnahzado nesta Unidade [ Cépia autenticada administrativamente
| Copia aut por carténo
N&o Preencher P
Interessados.
["Nao Preencher
LEx
28

Classificacdo por Assyntos.
[ Nao Preencher

Nivel de Acesso | Selec)
- ) elecionar
-~ il [. P“""“’kta opgéo ]
Anexar Arquivo Procurar o arquivo a ser inserido]
Escolher arquivo | Estatuto Social S0C1aca0

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agdes
Estatuto Social da Associagio 08/1112021 142956 2544Kb | monicavasconcelos| mcpor | X

Selecionar a opgao

7) QUAIS DOCUMENTOS MINIMOS NECESSARIOS PARA A VALIDAGAO DO PROCESSO DE DOAGAO?

L/ PMC.2021.00066322-81 . . 2

| Documentos minimos necessarios para o I Clique aqui para visualizar o conteddo d

processo de Doagao de Patriménio

=  controlador.php

| [M) Doacéo ao Patriménio Mobilidrio PMC-SME-DF-PCE 4600879 |

|Este documento deve ser incluido no bloco de assinatura da Diretoria Financeira J

¥ Nota Fiscal (4623055) \/

i
[ Anexar a Nota Fiscal (legivel) |

E‘Q’: Ato de Constituigdo e Estatuto Social da Associacéo Escolar Vigente (46240@ \/
<~
I Documentos da Associagédo Escolar I

I E Documento pessoal do(s) representante(s) legal(is) Presidente da Associacao (4623068) \/

@cumentos pessoais do Diretor (Presidente da Associacio) |

# Consultar Andamento




8) COMO DISPONIBILIZAR O DOCUMENTO PARA ASSINATURA DO DIRETOR?
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# Consultar Andamento
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biliario PMC-SME-DF-PCH

Para saber+ Menu Pesquisa NN CEETENGEERY << L) ;!
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
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DOACAO AO PATRIMONIO MOBILIARIO

MODELO

Exmo (a) Sr (a) Prefeito (a) Municipal de Campinas

(CASINHA DA MAMAE

[PAULO GUSTAVO
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Incluir em Bloco de Assinatura
Ir para Blocos de Assinatura

V]I\ Incluir I

Bloco:

Novo |

mentos di

[veis para inclus3o (1 registro)

44390 - Diretoria Financeira (Assinatura Doacéo Patriménio)

|Selecionar o bloco de assinatura criado
| ——

—

N° SEI
4600879

Blocos

[

26/10,2021

Documento
Doac&o ao Patriménio Mobiliario

| O documento selecionado sera incluido no bloco de assinatura da Diretoria Financeira - SME I

9) COMO PERMITIR ACESSO DO BLOCO DE ASSINATURA PARA A DIRETORIA FINANCEIRA/SME?
IMPORTANTE: Lembrar de clicar no icone abaixo para permitir acesso ao Departamento Financeiro

REFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
L
Administracdo
Controle de Processes
Iniciar Processo
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4 Bloc
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i1,

os de Assinatura

Retomno Programado |
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para a pagina inicial
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Base de Conhecimento |

Textos Padréo
Modelos Favoritos

0

Blocos de Assinatura
'MW

Blocos Internos
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Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas

Nimero Estado Geradora Disponibilizacao Descrigao coes
44990 Aberto PMC-SME-DF-PCE PMC-SME-DF Dirstoria Financeira (Assinatura Doacéo Patrimnio) /B Evd
4 2
| assnar | [Pesquisar] | nowo | { Gorewr | | xciur | | impamr |
Agdes
1
| Eloco de assinatura disponibilizado |
\ w,




10) COMO IDENTIFICAR ASSINATURA DO DOCUMENTO?
Ao acessar o sistema, se houver icone de EXCLAMACAO, o documento foi assinado:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

t! Para saber+ Menu Pesquisa _ =04
PROD .
Adminstracdo ' Controle de Processos
Controle de Processos
Iniciar Processa 5 7. | :
Retomo Programado .H EE a
Pesquisa
Base de Conhecimento Ver processos afribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagdo detalhada
Textos Padéo
Madelos Favoritos
Blocos de Assinatura KX registros XX
Blocos de Reunido Recebidos etz
Blocos Infemos 0 XXXX XOOKKKKX-XX 0 . (JClicar para abrir
S 0 XXX XXXKXXXX-XX 0 YXXK XGRS
Processos Sobrestados 0 OCOOOCOOCKX-XX 0 ! JOOKCOKXXKX-XX
Acompanhamento Especial 0 JOOOCCO00000XX 0 Documento XXX X
Marcadores 0 OOOOOOOOOXX 0 assinado XX XOOOOKK-XX
Pontos de Controle 0
Celaisficas R XXX XXXXXXXK-XX O XXXKXXKKXXXK-XX
Grupos »
Relalorivs 4
. /

11) COMO RETIRAR O DOCUMENTO DO BLOCO DE ASSINATURA?

Apds a assinatura, o documento devera ser retirado do bloco de assinatura:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

11 o Para saber+ Menu Pesquisa _ =3/ '

L ' Controle de Processos
Controle de Processos
Inciar Procssso ) 2B
Relormo Programado ﬁlﬁ mmﬂ
Pesquisa
Base de Conheg] Ver processos atrbuidos a mim Ver por marcadores Visualizaco detalhada
Tertos Padido Clica; na opgéo
Modelos Favoriios

[ Becos deassratr XX egsos X
Blocos  Reno Receids Geraos
Blocos Intemos 0 XOOO0XOO000XX 0 XXXXXKXXXKKX-XX
Contatos 0 KXXX XXXXKXKX-KX 0 KXXCXXO0OKKXX
Processos Sobrestados | 0 XOOCKX0000XX 0 XXX XXKXXKKKXX
Acompanhamento Especial 0 XOO000O0O0GXX 0 XXOOOOOCKKX-XX
Marcadrss 0 XXXCXXXXXXKK-XX 0 XXXX XKXXKXKX-XX
Pontos de Controle
Eshlisias y RURKHXAXRXKAKX - ARUAXRARRG
Grupos )
Relaldrios b

N /




PREFEITURA MUNICIPAL DE CAWPINAS
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PROD
Blocos de Assinatura
Palavras-chave para pesquisa:
I |
Sigla i . .
| | | dentificar o Bloco de assinatura que pretende editar I

M

Nimero Estado Geradora Disponibilizacdo ich
44990 Disponibiizado PC-SME-DF-PCE PMC-SHE-OF Ditera Financsira (Assinatuta Doago Patimini)

Clicar no icone para cancelar a disponibilidade do bloco de assinatura

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Para saber+ Menu Pesquisa _ PUC-SNEDF-PCE v [EEAN G

PROD

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

|
Sigla:

Lista de Blocos (11 registos):

Nimero Estado Geradora Disponibilizagio Descrico Agfes

T MO pme PRSERME ROSER efesalemsbetas B,
0

Clicar sobre 0 nimero

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

PROD

Documentos do Bloco de Assinatura 9492

Assinaturas

» JXOOOKKKXXXXXXXXXXXX [ Diretor(a) de
Departaments

+ XXXKXXXOOOCKKKXX / Diretor(a) Educacional

Seq. Processo Documento Data

Doagéo de
Patriménio

0 XKXKXKXXXXXX XXKXXXXX XXXKXX

Retirar Processo/Documento do Bloco

Clicar no Icone para exclur docum@

J




12) AO RETIRAR O DOCUMENTO DO BLOCO DE ASSINATURA, SERA EXCLUIDO O BLOCO?

Ndo, serd mantido para utilizagGes futuras.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Para sabert Menu Pesquisa I [52Eed =- ) & /

|
PROD

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa
|
Sigla:
|

@)co de assinatura permanecera dispo@
-
Lista de Blocos (11 registros)

Nimero Estado Geradora Disponibilizagao V Descrigio Agoes

] 44990 Aberto PMC-SME-DF-PCE PMC-SME-DF Diretoria Financeira (Assinatura Doagio Patrimanio) Bildvd

0

0

0

m]

/

13) APOS A INSTRUGAO E ASSINATURAS NO PROCESSO, PARA ONDE ENCAMINHAR?
O processo devera ser encaminhado para a COORDENADORIA DE PATRIMONIO — Endereco eletrénico SEI: PMC-
SMA-DA-CSP.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
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PROD
Adnnstagi » Controle de Processos
Cortrol e Processos : - Clicar no icone para selecionar o
Iicer Processe * % 3 rocesso de Doagéo Patrimdnio
Retomo Programado Iﬂmﬂﬂ p 9
Pesquisa
Base de Canheimento Ver processos atrbuidos a mim Ver por marcadores Visualzagdo detalhada
Textos Padido
Modelos Favoros
Blocos de Assialua XK egstos X
Bocts e R Resid Gunds
Blos ntenos 0 XXKCXKONNRK 0 XXXl |
Cotts 0 XHXKXHXHRKXX 0 XOO0000000X ALY
DI i SOMARS 0 XX XOXXKXX 0 XHOCXOKKKRXKKX
Acompanhamento Especial 0 YO000000000CXX 0 XOO0000O00KX
;‘:;tﬂ::::’zm 0 XXX XXX 0 XXOXXXKKKNXXXX
- ’ 0 OO0 XXXKXKCXX 0 XOCOCXXXKKXKX-XX
Grupos }
Relaldrios J




PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
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31 )]
[ Doagzo ao Patrimdnio Mobiliario PMC-SME-L
% Nota Fiscal (4623055)

% Documento pessoal dofs) representante(s) le

Clicar no icone acima

£ Consular Andamento

Enviar Processo

Clicar no icone para
- enviar o processo.

108
X

PMC 2021.00086322-81 - Doaclo
C

Unidades: o
PMC-SMA-DA-CSP- COORD. SETORIAL PATRIMONIO

Mastrar unidades por onde tramitou

(T

&

I para manter o processo aberto na sua caixa |
h

| JMamgrpmceswawtonauniﬂadealuaJ I

[0 Remover anotacio

[0 Enviar e-mal de nofificagio

Retorno Programado

() Data certa
() Prazo em dias

0$

14) COMO FAZER REFERENCIA DOS DOCUMENTOS ANEXADOS NO PROCESSO?

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Para saber+ Menu Pesquisa | CT5Eed () / !

| / 2 AANUJ:A\;” 'u“ EI..HEHEE@HE
[ Dcago 20 Patinrio i PHC-SME O [z o | n AR | = )
% Nota Fiscal (4623055)

% Documento pessoal dofs) representante(s) le

P Consultar Andamento
\

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Parasabers Menu Pesquisa N T2y - () /|

o 3 o/l FinjalXN] e lBRI6- 2
Dogio 20 Patindiio oo PMC-SHE E ‘(v = ! J. ALE 4,
% Nota Fisca (4623059

% Documento pessoal dofs)representante(s) e

Gerar Documento

Incluir documento

A

Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo

Acessa / Revogacéo ao SEI




Gerar Documento
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Gonfirmar Dados

Despacho

—‘ Texto Inicial

() Documento Modelo
(J Texto Padrdo
@ Nenhum

—‘ Nivel de Acesso

Sigiloso

O Restrito # Publico !
J

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

PROD

LJPNC.2019.00066322-61 @ © @
Doacdo a0 Patrimanio Mobiliario PMC-S

parasabert Menu Pesqusa NN GRSV - () |

P Consutar Andamento — . i
Clicar no icone para editar o documento
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
Av Anchieta, 200 - Baisro Centro - CEP 13015-904 - Campinas - SP - wiv campinas.sp govbe
\. PacoMugicioel

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

PROD

[P\
[ Doacéo a0 Patriménio Mobiliério PMC-SME- 4430314 //
4 Anexo doacdo patrimdnio - fomo (4460454)

% Anexo Nota fiscal & comprovante pagamenig.do fomo (4460485)
% Estaluto da Associagéo Escolar (4798493
[ Despacho PMC-SME-DF-PCE 4798500 //

@ SEI/PMC - 4822426 - Despacho - Google Chrome

Parasaber+ Menu Pesquisa | J[rucsueDrece

8 sei.campinas.sp.govbr/sei/controlador.php acao=editor_montar&id_procedimento=5135474&id_documento=519579%&infra sistema=100000100&infra_unidade atual=1100012908...

TIEEEREEELY

Flga NI §Swbygdhlhil

B Savar II / hssinar

[d ' ﬂ QH Z\ vl !AumTextoH Texto_Alinhado_Esquerda vl

[ ¢ Cddigo-Fonte

P Consutar Andanento Esse € 0 nimero que deve ser d\g\t@o]

f =
V PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
Av Anchieta, 200 - Baisro Ceatro - CEP 13015-904 - Cammpinas - SP - wivw campins. p.govbe

PMC/PMC-SME-GAB/PMC-SME-DF/PMC-SME-DF-PCE

DESPACHO
Propriedades do Link X
Campinas, 10 de dezembro de 2001,
Protocolo

4196493
m Cancelar | |
‘ ‘ ‘.‘mlculos:

A Coordenadoria de Patriménio - SMA

Trata o presente de doagio de patriménio do CEMEI )QQ(X?GQDQQQQQ(', )

Estatuto da Associagio 4798493
Nota fiscal 4460485
Documentos pessoais do Presidente da Associagio X)X0C Ao clcar no fink, 0 documerto serd abeﬂ

Atenciosamente,




15) NOVAS DOACOES DE PATRIMONIO:
a. As novas doacdes de patrimonio deverdo ser anexadas no processo de doacdo ja criado,
concentradas todas as doagdes de patrimoénio da Escola em Unico processo SEl;
b. A cada doagao, faz-se necessario incluir todos os documentos listados no item 07;

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

| Para saber+ Menu Pesquisa _ EEQ 4 7 '

~ PROD

JBiP1IC.2021.00066322-81 |E] .. ; oy NG E ;
O ) A
+[f Doagao ao Patriménio Mobiliario PMC-SME-[ LS ] -~ “a e é ] T

'l' Nota Fiscal (4623055)
'l' Documento pessoal do(s) representante(s) le

Clicar no icone acima para inserir novo
£ Consultar Andamento documento de Doagéo de Patriménio

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo

Acesso / Revogagdo ao SEI

Despacho . .
Selecionar o documento acima e recomegar todo o
processo de Doagéo de Patrimonio.
sclarecimento

Legislagdo
Oficio
Pedido de Rescisao - Estagiario

Relatorio
Termo de Colaboragdo
Termo de Devolugdo de Materiais

16) COMO INFORMAR A DOAGAO DE PATRIMONIO NA PRESTACAO DE CONTAS?

O formulario de doacdo de patrimonio devera ser juntado na prestacdo de contas.

- IIIIIIHZB@E

locw © Icone para imprimir o lormuuﬂo

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
A Aechety N0 Bamma Commro - CE2 13015804 - Campumas - §9- wnwcampenas 9 e

Pago Mamopd
PMCPMC-SME-GAB PMC-SME-DF PMC-SME-DE-PCE
DOACAO AQ PATRIMONIO MOBILIARIO

Campics, 05 de ovensho de 021,

Exmo (2) St (2) Prefeito (3) Mseicipal 62 Campinas




Confirmar se a impressdo esta legivel, bem como o numero SEI (utilizado para localizar o processo no

sistema);
' B
vy
sy IO numero SEl deve estar legivel
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
Av Anchicta, 200 - Burro Ceawro - CEP 13015904 - Campunas - SP - waww.campinas sp gov be
Pago Municgpal
PMC/PMC-SME-GAB/PMC-SME-NAED Sul/PMC-SME-NAED Sul-CEI PCZ
DOACAO AO PATRIMONIO MOBILIARIO
Campinas, 28 de setembro de 2021.

Exmo (a) Sr (a) Prefeito (a) Municipal de Campinas

Nome do doador:

(Ou razdo social quando sc tratar

Nome do

representante legal:

(Quando »c tratar de posca

juridica)

R.G.:

CPF:

CNPJ: )

Endereco:

Telefone:

Bairro:

\ Cidade: . y

VAMOS RELEMBRAR?

1) O processo precisa ser instruido minimamente com o formuldrio de doacdo preenchido e assinado
pelo presidente da Associacdo e pela diretoria financeira — SME, nota fiscal do bem a ser doado,
documentos pessoais do presidente da Associacdo e estatuto social da Associacao.

» Lembrando que sé precisara ser reinserido o Estatuto quando houver atualizacdo.
Neste caso, ao fazer o despacho para a Coordenadoria de Patrimoénio identificar o
numero do documento onde se encontra o Estatuto (passo-a-passo n2 XXX).

2) O bloco de assinatura uma vez criado, serd mantido para as préximas doacdes de patriménio;

3) Todo documento criado deve ser classificado como publico, vez que foi adquirido com recurso
publico;

4) ApOs a correta instrucao processual, o processo devera ser enviado para a COORDENADORIA DE
PATRIMONIO — Endereco eletrénico SEI: PMC-SMA-DA-CSP;

» Lembrar de manter o processo aberto na pagina SEI da Unidade Educacional para
acompanhar os tramites e reutiliza-lo para as demais doacgdes.

5) Tendo em vista que o processo é eletronico, as doa¢cGes devem ser feitas periodicamente, logo apds
a aquisicao.

Equipe Programa Conta Escola.




