Secretaria Municipal de Educacao
Departamento pedagégico

Coordenadoria de Educacao Basica
Nicleo de Educacio Especial

Assunto: “Orientacdes sobre o servico de cuidador: organizacdo do trabalho, tramites para
solicitac@o e funcdes”

Prezadas equipes escolares,

A Coordenadoria de Educagdo Bésica, através do Nucleo de Educacdo Especial, organiza o
encaminhamento dos cuidadores para os alunos publico-alvo da educacdo especial com

necessidades de cuidados, no contexto escolar, de higiene, alimentacao, locomocgao e autocuidado.

De acordo com a legislacdo vigente o cuidador destina-se aos alunos com deficiéncia,
transtorno do espectro autista (TEA) e altas habilidades/superdotacdo, que apresentam
comprometimentos motores € sensoriais severos € necessitam de ajuda constante para locomogao,
alimentacdo, higiene, cuidados pessoais € manuseio de recursos de acessibilidade no contexto da
escola, conforme avaliagdo da equipe escolar. Justifica-se 0 acompanhamento do cuidador quando
a necessidade especifica do aluno nao for atendida no contexto geral dos cuidados disponibilizados
aos demais alunos.

Considerando que a indicagdo de cuidador para o aluno se da mediante avaliacido
pedagdgica da equipe escolar, o processo de solicitacdo de cuidadores devera seguir o protocolo,
conforme segue neste documento. Apos finalizado o processo de solicitagdo, a unidade educacional
recebera a planilha que indica quais alunos serdo atendidos e o nimero de cuidadores. Se houver
qualquer duvida devera ser contatado a professora de referéncia da Educagao Especial de seu Naed.

Para orientar e subsidiar as escolas na organiza¢do desse servi¢o, encaminhamos a seguir
orientacdes referente a: “tramite para solicitacdo, aporte, troca ou a suspensdo do
acompanhamento do cuidador”, “Orientagdes para a organizacdo do trabalho e recepcdo dos

cuidadores nas escolas”, “fungdes do cuidador” e “tutorial para solicitagdo de cuidador™.

Tramite para solicitacio, aporte, troca ou a suspensio do acompanhamento do cuidador




a) A solicitacdo de cuidador deve ser realizada por meio de um protocolo SEI, cujo Tutorial
estd em anexo, onde deve ser preenchido o formulério descrevendo as necessidades de cuidado do
aluno no contexto da escola e a atuagdo do cuidador. Deve-se apontar neste formulério se o aluno
necessita de um cuidador compartilhado ou exclusivo, considerando a complexidade das
necessidades do aluno e a organizacdo da escola. Esta solicitagdo deve ser assinada pelo professor
de Educagdo Especial que acompanha o aluno, por um membro da equipe gestora e encaminhada
para o Naed.

b) De posse da solicitagdo, a professora de educacao especial de referéncia do Naed,
juntamente com a supervisdo educacional e representante regional, realizardo analise e emitirdo
parecer por escrito, indicando ou ndo o envio do cuidador a escola. Caso o pedido da escola seja
deferido pelo Naed, esse ¢ encaminhado, via SEI, para andlise, parecer ¢ encaminhamentos do
Nucleo de Educacao Especial junto ao CGP Terceirizados.

c) O Nucleo de Educacao Especial, apos andlise, encaminhard as solicitagdes deferidas ao
CGP terceirizados para tramites de encaminhamento do cuidador a escola, junto & empresa
responsavel e informara a escola quando do deferimento do pedido. E responsabilidade da equipe
gestora tomar ciéncia das informagdes encaminhadas pelo Nucleo de Educacao Especial sobre o
nimero, a organizagdo dos cuidadores e a relagdo dos alunos autorizados a serem acompanhados.
Destacamos a importancia do respeito pelo processo de solicitagdo de novos cuidadores. Caso a
solicitacdo ndo tenha o parecer da professora de referéncia de Educacdo Especial do Naed e o da
supervisao, 0 processo retornara para o parecer ser inserido e seguir o tramite.

d) E importante ressaltar que a efetivacio de novas matriculas ou a frequéncia na escola de
criancas e adolescentes pertencentes ao publico-alvo da Educagdo Especial ndo poderio estar
condicionadas & presenca do cuidador. E proibida a dispensa do aluno quando da falta do cuidador.

e) No caso do cancelamento de matricula do aluno atendido pelo cuidador, a unidade
educacional devera informar, por escrito, via e-mail, para o Naed e para o Nucleo de Educacdo
Especial para que seja providenciada a reorganizagdo da planilha da escola. Caso o aluno desligado
tenha cuidador exclusivo o Nucleo providenciara junto ao CGP Terceirizados o desligamento do
cuidador da unidade educacional.

f) Quando o aluno atendido for entrar em licenga para tratamento de saide que implicara em
seu afastamento da escola por prazo superior a sete dias corridos, a unidade educacional devera
comunicar a supervisora da empresa terceirizada e encaminhar, por escrito, via e-mail, para o Naed
e para o Nucleo de Educacao Especial o relato da situagao.

g) Quando o aluno atendido por cuidador apresentar faltas injustificadas por prazo superior

a 10 dias corridos ou 30 dias nao consecutivos, a unidade educacional deverd encaminhar, por



escrito, via e-mail, para o Naed e para o Nucleo de Educacdo Especial o relato da situagdo e
providéncias em relagdo ao caso.

h) As solicitagdes de troca de profissional ou adequagdo de horario de cuidador devem ser
devidamente justificadas pela equipe gestora e professora de Educacdo Especial, inclusive com
copia de atas de orientacdo do trabalho, para serem analisadas pelo Naed e pelo Nucleo de
Educacao Especial. Quando pertinente, a solicitagdo sera encaminhada ao CGP terceirizados e a
empresa responsavel para efetivacdo da solicitacao.

1) As solicitagdes de cuidador para alunos matriculados em AG I/II, deverdo ser analisadas
pela equipe escolar considerando-se que este agrupamento conta com mais de um adulto
(professores e agentes de educacdo infantil) que atuam no cuidado e educacdo das criancas nessa
faixa etdria e que as necessidades de atuagdo do cuidador, muitas vezes apontadas, dizem respeito
ao desenvolvimento de atividades pedagdgicas - o que nao é funcido de cuidador. Além disso, as
necessidades de cuidado da crianga deste agrupamento na maioria das vezes sdo proprias da pouca
idade como, por exemplo, a falta de autonomia para se alimentar ¢ o uso de fraldas e ndo
necessariamente decorrentes da condigdo de deficiéncia. A presenca de cuidador nesses casos
justifica-se apenas quando a necessidade especifica da crian¢a com deficiéncia ndo for atendida no
contexto geral dos cuidados disponibilizados as demais criangas.

J) A equipe escolar deve acompanhar frequentemente os processos de desenvolvimento da
autonomia dos alunos acompanhados por cuidador relativos as necessidades de higiene,
alimentacdo, locomog¢do e autocuidado. Ao observar que o aluno nao tem mais necessidade do
servigo de cuidador, a gestdo escolar deve informar, via e-mail, para o Naed e Nucleo Educacao
Especial para a tomada das devidas providéncias quanto a disponibilizacdo do cuidador. A equipe
escolar deve planejar como se dara o desligamento da cuidadora do aluno que ndo precisa mais ser
acompanhado; deve também explicar a situacdo a familia.

1) Para a solicitacdo de cuidador para o aluno, a unidade educacional deve considerar a
legislacdo federal, as orientagcdes constantes neste documento e as fungdes do cuidador previstas

pela SME, constantes no documento que segue.

Orientacées para a organizacio do trabalho e recepcio dos cuidadores nas escolas

Para que as equipes escolares possam organizar o trabalho e a recep¢do desses

profissionais, apresentamos as seguintes informagdes e orientagdes:

1. A empresa terceirizada contratada supervisionara o trabalho dos cuidadores em seu aspecto

administrativo e funcional.



10.

Todas as questdes funcionais/administrativas referentes ao Cuidador devem ser tratadas
entre os Gestores da UE e o responsavel pela Empresa. Dtvidas deverdo ser reportadas a
Coordenadoria de Gestao de Pessoas — Terceirizados.

O Nucleo de Educacao Especial da Coordenadoria de Educacao Bésica, junto aos Naeds,
através da professora de referéncia da Educagdo Especial, € o responsavel pelas diretrizes da
organizacao do trabalho dos cuidadores junto aos alunos nas escolas.

Os cuidadores recebem periodicamente da Coordenadoria de Educagao Basica, por meio do
Nucleo de Educacao Especial, orientagdes bdasicas sobre o funcionamento da Rede
Municipal de Educacao, sobre suas fungdes e responsabilidades nas escolas.

O cuidador trabalhard 30 (trinta) horas reldgio por semana, distribuidas em 06 horas didrias,
com intervalo de 15 minutos, em hordrio a ser combinado com a equipe gestora e
professoras. A gestdo educacional e professoras deverdo organizar esse intervalo de modo
que ndo acarrete prejuizo no atendimento as necessidades de cuidado do aluno.

A frequéncia do cuidador deve ser registrada e assinada diariamente, conforme organizagao
da gestao escolar e orientagdo do CGP terceirizados.

As horas diarias de trabalho do cuidador deverao ser organizadas pela equipe gestora,
considerando as necessidades na entrada e saida dos alunos, respeitando o periodo que esta
contratado.

A equipe gestora deverd organizar os espacos de reunido dos quais o cuidador participara,
considerando-se que estes espagos deverdo ocorrer dentro da sua jornada de seis horas e sem
prejuizo do atendimento ao aluno durante sua permanéncia na escola.

Nos dias de RPAI, Formacdo Continuada e outras atividades formativas que envolvam o
coletivo da unidade educacional em dias ndo letivos, o cuidador deverd participar, uma vez
que, mesmo nao tendo responsabilidades pedagogicas, deve se inteirar dos objetivos e dos
processos da area onde atua. Os cuidadores, que assim o desejarem, poderdo acompanhar a
equipe escolar em reunides, semindrios e outros eventos que sejam convidados, que ocorram
fora do espacgo escolar. Caso o cuidador nao deseje participar, devera cumprir seu horario de
trabalho na escola.

O Cuidador, cujo aluno se ausentou, podera, a partir da autorizacdo e organizag¢do da equipe
escolar, auxiliar no cuidado aos alunos publico-alvo da educagdo especial autorizados para

serem_acompanhados por cuidador ou desenvolver atividades planejadas pela equipe

gestora (exemplos: organizar registros do trabalho, fazer estudos relativos as atividades de
cuidado da crianga, fazer higieniza¢do dos materiais que a crianga acompanhada utiliza entre

outras), considerando que este profissional ndo pode em hipdtese alguma ser colocado



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

em outras funcées que nao estido relacionadas ao cuidado da crianca, gerando
disfuncao.

Quando da chegada do cuidador a unidade educacional este deverd, antes do primeiro
contato com o aluno, ser recebido e orientado pela equipe gestora e professora de Educagao
Especial, quanto as caracteristicas do aluno e a organizagdo da escola. E desejavel que o
cuidador tenha contato prévio com o(s) professor(es) dos alunos a serem cuidados. Para que
essa preparacao prévia ao trabalho com o aluno aconteca, a equipe gestora junto com a
professora de educagdo especial, devera planejar esse momento.

As orientagdes para organiza¢do da rotina do trabalho do cuidador dentro da unidade
escolar, devem ser realizadas pelo professor de Educagdo Especial, em parceria com a
equipe gestora e professor regular da turma, e devem manter coeréncia com as atribuigoes
do cargo do mesmo. Quando houver necessidade, a equipe escolar podera solicitar apoio do
supervisor educacional da unidade e do professor de referéncia de educagdo especial do
Naed para esta agao.

E da responsabilidade da orientadora pedagdgica e da professora de educacio especial o
planejamento, acompanhamento e avaliacdo do trabalho do cuidador, em conjunto com a
professora da turma onde ele atua.

A alocagdo dos cuidadores nas unidades educacionais ¢ realizada pela empresa terceirizada a
partir das indicagdes da CEB/Nucleo de Educagdo Especial.
O cuidador quando contratado ¢ informado pela empresa sobre:

a. os alunos a serem atendidos;

b. o endereco e telefone da unidade educacional na qual atuara;

c. o periodo de trabalho em que atuard;
Os cuidadores, quando contratados, sdo orientados a entrar em contato com a dire¢ao da
escola para tomarem conhecimento do horario no qual atuara.
A defini¢do do numero de cuidadores para cada aluno ¢ feita a partir da demanda
apresentada pela escola, analisada pelo Nucleo de Educacdo Especial e pela equipe
educativa do Naed em relacao as necessidades ¢ caracteristicas do aluno ¢ as necessidades
no contexto da escola. Desta forma, alguns casos demandam um cuidador exclusivo para o
aluno; em outros, um mesmo cuidador atendera a necessidade de dois ou mais alunos. Essa
primeira organizagdo ¢ avaliada no decorrer do ano e podera sofrer ajustes. Os cuidadores
em hipdtese alguma, podem ser colocados em situagdes de trabalho que caracterizam
disfungdes ou cuidando de alunos ndo que nao tenham o servigo autorizado.

Nao ¢ permitido que o cuidador que fique ocioso pela saida do aluno que acompanhava, seja



realocado para acompanhar qualquer outro aluno publico-alvo da educagdo especial que nao
tem autorizagdo para cuidador, sem que seja seguido o protocolo de solicitagao.

19. Os cuidadores sdo orientados a sempre comunicar a equipe gestora sobre suas auséncias
com antecedéncia, para que a empresa terceirizada possa providenciar a substitui¢do. Para os
casos de faltas ndo previamente comunicadas e que levem a impossibilidade de imediata
substitui¢do do cuidador, a escola devera ter um planejamento de atendimento com outros
profissionais disponiveis, sendo proibida a dispensa do aluno.

20. Qualquer comunicagdo e orientacao a familia do aluno devera ser feita somente pela equipe
da UE (Diretor, Vice Diretor, OP, Prof. de Ed. Especial e Prof. da turma) e nunca pelo
Cuidador.

21. Quando a unidade educacional realiza atividades fora da escola como passeios, estudos do
meio, entre outras, a equipe gestora deve organizar previamente como se dard o
acompanhamento do aluno pelo cuidador, principalmente nos casos em que este compartilha
um ou mais alunos. E importante considerar que o cuidador acompanharé apenas os casos de
alunos autorizados a serem cuidados.

22. O cuidador nao pode se responsabilizar pela turma na auséncia do professor.

23. A equipe escolar deve organizar o trabalho do cuidador de modo que atenda as necessidades
de cuidado do aluno no contexto das praticas curriculares desenvolvidas para a turma, sendo
vedada a realizacdo de atividades paralelas, ndo planejadas, fora do contexto e sem a
presenca do professor responsavel.

24. Quando houver professora de apoio/estagiaria na turma onde se encontra matriculado o
aluno acompanhado por cuidador, a orientacdo pedagdgica e professora de educacgdo
especial devem orientar esses profissionais de modo a ndo haver conflito de fungdes no
atendimento ao aluno.

25. Cada escola deve manter um prontudrio onde constem:

os dados pessoais e de contato dos cuidadores;

b. a planilha atualizada, enviada pela CEB/Nucleo de Educagao Especial/Naed, com os
nomes dos alunos autorizados a serem atendidos;

c. relatorio elaborado pelos cuidadores, constando as informagdes sobre os cuidados
que o aluno necessita. Esse relatorio deve ser disponibilizado aos cuidadores que
forem substituir eventualmente na escola.

26. E responsabilidade da gestdo escolar informar a supervisio da empresa terceirizada quando
o cuidador faltar, ficar doente ou acontecer alguma coisa que a impeca de trabalhar;

27. E responsabilidade da gestdo escolar fornecer os materiais necessarios para o cuidado do



aluno ( sabonete, toalhas de banho, lengo umedecido, etc).

28. Nao cabe a gestao escolar ou ao NAED comunicar ao cuidador que este serd enviado para
outra escola. E a empresa terceirizada quem tem a responsabilidade de informar e tomar as
providéncias junto aos cuidadores;

29. Todas as situagdes relacionadas a organizagdo funcional dos cuidadores deverdo ser

encaminhadas junto a empresa terceirizada, através da Supervisora.

Funcoes do cuidador !

- Recepcionar o aluno quando da sua chegada a unidade educacional, auxiliando-o na locomogao e
no transporte de materiais e objetos pessoais, acompanhando-o até ao espago que se encontra a sua
turma.

- Acompanhar o aluno, ao término da atividade escolar, até o local onde sera entregue a pessoa por
ele responsavel, ndo estando liberado de suas obrigacdes enquanto ndo transferir a responsabilidade
pelos cuidados do aluno a essa pessoa.

- Garantir o acesso, o deslocamento e a movimentagdo do aluno em todo o espago escolar para a
realizagao das atividades internas e externas a sala de aula, inclusive nos horarios de intervalo;

- Realizar o apoio necessario nos momentos de alimentacdo, higiene bucal, uso do sanitario,
higiene intima, troca de fraldas e vestuario.

- Executar, com seguranca, as manobras posturais, de transferéncia e locomoc¢ao, conforme
conhecimentos necessarios ao desempenho da fung¢ao.

- Realizar assepsias especificas de sonda e de traqueostomia, de acordo com as orientacdes dos
técnicos responsaveis.

- Acompanhar o aluno em aulas e/ou atividades fora do espago da escola, constantes em calendario
escolar e projeto pedagdgico da escola.

- Utilizar e realizar os procedimentos de higienizacdo dos equipamentos e utensilios especificos
utilizados pelo aluno para alimentaco, higiene e acessibilidade.

- Zelar pela higiene dos materiais de procedimentos especificos para higiene pessoal do aluno.

- Desempenhar suas fungdes com zelo, de forma a nao colocar em risco a saide e o bem estar do
aluno.

- Comunicar aos gestores e professores da unidade educacional as ocorréncias fora da normalidade
relacionadas ao aluno.

- Fazer o registro da ocorréncia, quando necessario, conforme orientacdo dos responsaveis pela

As atribuigdes estdo listadas de maneira abrangente e deverao ser consideradas de acordo com as necessidades de cada aluno.



unidade educacional.

- Reconhecer as situagdes que necessitem de intervengdo externa ao ambito escolar tais como
socorro médico, as quais deverdo seguir os procedimentos ja previstos e realizados pela unidade
educacional.

- Dominar nog¢des primdrias de saude.

- Cumprir horéario, estar adequadamente uniformizado e utilizar os equipamentos de protecao
individual orientados pela escola.

- Comunicar antecipadamente a direcao escolar auséncias e possiveis faltas.

- Adequar-se ao ambiente educacional, exercendo sua fun¢do de acordo com os pardmetros
estabelecidos pelo Projeto Pedagogico da escola e a orientacio da equipe gestora e professora
de Educacio Especial da unidade educacional.

- Respeitar o espac¢o do professor da turma como planejador, orientador e realizador de todas
as atividades pedagogicas.

- Auxiliar o aluno, parcial ou totalmente, na manipulacdo e acesso de objetos e recursos ( pranchas,
computadores, caderno, bengala entre outros) para acesso as atividades e espacos escolares, e na
orientagao espacial em todas as atividades, inclusive nas brincadeiras.

- Atuar em todos os espagos da escola, quando necessario, atentando para ndo interferir no
trabalho pedagdgico e no desenvolvimento da autonomia dos alunos.

- Respeitar a privacidade de quem estd sendo cuidado, demonstrando escuta, sensibilidade, empatia
e paciéncia.

- Saber ouvir, manter a calma em situagdes criticas, atuar com discricdo em situagdes especiais.

- Saber lidar com a agressividade, com sentimentos negativos e frustracdes de forma criativa e
acolhedora.

- Manter sigilo acerca de informagdes sobre quem esta sendo cuidado.

- Participar das reunides de planejamento, formacdo e orientacdo no dmbito escolar, socializando
seus conhecimentos sobre os procedimentos que realiza para o desenvolvimento do aluno.

- Realizar as atividades de cuidado do aluno no contexto das praticas curriculares desenvolvidas
para a turma, sendo vedada a realizacdo de atividades paralelas, ndo planejadas, fora do contexto e
sem a presenga do professor responsavel.

- Nao ¢é responsabilidade do cuidador ensinar o aluno a usar recursos como maquina braille,
teclado adaptado, soroba, etc. Isso € fungdo das professoras de educacdo especial.

Campinas, fevereiro de 2025
Coordenadoria de Educacao Bésica
Nucleo de Educacao Especial
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Deficiéncia.



Tutorial para solicitacao de Cuidador - ESCOLA

1- Acesse o SEI - https://sei.campinas.sp.gov.br
Usuario: CPF (somente nimeros) ou seu nome do e-mail institucional (sem o @campinas.sp.gov.br)
Senha: a mesma do e-mail institucional

Orgdo: PMC

Usuario:

Ijuliana.spessnttn

Senha:

I..........
Orgéo:

| PMC

L] Lembrar ﬂ

2 — Clique em Iniciar Processo no menu do canto superior esquerdo


https://sei.campinas.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

L]
Sel! .roo

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas b
Grupos b

—

3 — Escolha o tipo de processo: Solicitacao de cuidador



Escolha o Tipo do Processo: @

Acesso ao D.OM.

Acesso ao SE

Adesdo ARP

Adiantamenio

AllMe Acessorio de DOCEC - DRM
Alteracdo/Atualizacdo Cadastral
Analise de Incidéncia de Tributos
Analise e Verificagdo de Calculo
Aplicacdo de Penalidade
Aposentadoria

Aprovac#o de Tabela de Temporalidade
Aproveitamento de crédito
Auditoria Interna

Auto de Infragdo

Autorizacdo de Pagamento
Autorizacdo de Trabalho

Auxilio Adogdo

Augxilio Funeral

Baixa e Alocacdo de Pagamento

Cadastro de Fmnresas Nan Fstabelecidas - CFNF

Escolha o Tipo do Processo: @

|cuidador

Solicitacdo de Cuidador

4- No campo Especificagdo escreva: “solicitagdo de cuidador + nome completo do aluno(a)”.

5- No campo Interessados escreva o nome da escola



6- O nivel de acesso deve ser sempre publico

7 — Clique no botdo Salvar

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

[Solicitagdo de Cuidador
Especificacio

[solicitagiio de cuidador - Fulano de tal

Classif a Assuntos:

01.03.07 - Solicitagdo de Cuidador

Interessados:

ME-NAED NO-CEI RC)

Obsenvagdes desta unidade:

Nivel de Acesso
 sigiloso

" Restito

( @ Piblico

8 — Clique no icone “incluir documento”.

N’

T oex
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Plax

* 8
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
il
ml. PROD

JEjPIIC.2019.00035544-00 E’ p B
'- =]

# consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade PMC-SME-ATEDUC.

9 — Escolha o tipo de documento “Solicitacdo de cuidador”

Escolha o Tipo do Documento: @

|cuil

Solicitacdo de Cuidador

10 — No campo Texto Inicial clique em “nenhum”

11- 4- No campo Descrigdo escreva: “solicitagdo de cuidador + nome completo do aluno(a)”.

Gerar Documento

Texto Inicial

() Documento Modelo
() Texto Padrao
(® Menhum

Descricio:
|Sn|cita§ﬁn de cuidador - Fulana de tal|

Classificacio por Assuntos:

01.03.07 - Solicitacio de Cuidador

12 - O nivel de acesso deve ser sempre publico



13- Clique no botdo Confirmar dados

Solicitagdo de Cuidador

—{Texto micial
(O Documento Modelo
O Texto Padrdo
@ Nenhum
Descrigdo:

|Solcitagao de cuidador - Fulano de tall

Classificagio por Assuntos;

01.03.07 - Solicitacho de Cuidador

» %
«x

Qbservagtes desta unidade:

Wivel de Acesso
Sigiloso Restrito ‘ ® F’\]DHQ ‘

—-—>

Obs.: Neste momento abrird uma janela (pop-up). Caso isso ndo acontega, verifique se seu computador estd

liberado para receber pop-ups.

14 - Edite o documento, preenchendo todos os campos.

SEVPMC - 1736089 - Solicitagdo de Cuidador - Mozill Fiefox - o x
Z

IC-SIE-ATEDUC

@@ ntips placao=editor_ montaréid ento- 1897 unidade_atual=11000131 +++ @ ¢

> Codigo-Fonte || [ Salvar || Fassinar || £ Bg | @ N 1 S = % x* % 8 H- B CRAR] 1 Q|| = FR(E8T S| 2om -

P Consuitar Andamento

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
v Anchiea, 200-B: 5 P-

Pago Mumicipal
PMC/PMC-SME-GAB/PMC-SME-ATEDUC

SOLICITACAO DE CUIDADOR 9 de agosto de

Campinas, 29 de agosto de 2019.

L de dados para a indicagio d: i 30 de Cuidador

[Peso: [Atura: | [Nimero do ID:

c: izacio e justificativa: escreva em cada item abaixo qual a istica do al 1o cuidad istica demanda:

1. Em relagéio & higiene:

0 aluno tem autonomia nos processos de higiene? Descreva suas i fraldas, no se s ho, na © banh ho, etc)

O que & preciso que o cuidador faca para atender ao aluno?

15 - Clique em Salvar
& SEI/PMC - 1736089 - Solicitagdo de Cuidader - Mozilla Firefox
GY & https.//sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.phpfacac=editor_montar&id_procedimento= 18977

& | Codigo-Fonte | | [B Salvar | | #Assinar || & B | @ N I 8 = X x* & 4 =- B

B AutoTexto ’ ;




16 — Clique no botdo assinar. Abrird uma janela. Assine o documento com a mesma senha do e-mail

institucional. A assinatura é digital.

@ SEl - Assinatura de Documento - Mozilla Firefox = O x

@.ﬂ https://sei.campinas.sp.gov.br/seifcontrolador.phpfacac=documento_assinarfl E| = ﬁ

Assinatura de Documento

Assinar

Orgdo do Assinante:
[ PuC v

Assinante:
|JULIANA SPESSOTTO DE FRANCA

Cargo | Fungio:
| Vice Diretor{a) -

Senha || ou Certificado Digital

17 — O documento devera ser assinado por um membro da Equipe Gestora e pela professora de Educagao

Especial da escola.

Obs.: As demais pessoas que irdo assinar o documento devem acessar o SEl com seu login e senha pessoais,

seguindo os passos abaixo:
A) Localize o processo na coluna de processos “Gerados”.

B) Clique no processo.

Para saber+ Menu Pesquisa — PMC-SME-ATEDUC |~

Visualizacio detalhada

V 13 registros:

Gerados
M

DA 201G NNN2eRsAA_NN

C) Clique no documento



PREFEITURA MUNICIFAL DE CAMPINAS

[ )
sel! oo

L PMC.2019.00035544-00

""" [W]Solicitaciio de Cuidador PMC-SME-ATED

UC 1736089 P4 @

p Consultar Andamento

D) Cliqgue em assinar o documento apds a conferéncia dos dados.

| EErE LZCDR

E) Assine o documento com a mesma senha do e-mail institucional. A assinatura é digital.

Nome do(s) aluno(s) com quem compartilhard (se houver):

9. Indique a necessidade de horério de entrada e saida do cuidador(a), considerando-se sua jornada didria de 06 horas.

—— "
.S,qﬁ!.{ & Documento assinado eletronicamente por JULIANA SPESSOTTO DE FRANCA, Vice Diretor(a), em 29/08/2019, as 15:31, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.
eletrénica

eletronica

. -
§u§!|!a & Documento assinado eletronicamente por MARTA FERNANDA BUARRAJ. Diretor(a) Educacional, em 29/08/2019, as 15:43, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abnl de 2015,

s A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.campinas.sp.gov.br/verifica informando o codigo verificador 1736089 e o cédigo CRC 2E967C3D.

PMC.2019.00033344-00

Criado por juliana spessotto. versdo 1 por juliana spessotto em 29/08/2019 15:15:47.

18 — Clique em enviar processo




19 - No campo Unidades, escolher o NAED ao qual a escola pertence

NAO cligue em nenhum dos demais campos
Enviar Processo
Processos:

PMC.2019.00035544-00 - Solicitacdo de Cuidador

Unidades:

PMC-SME-MAED LESTE - Nicleo de AcBo Educacional Descentralizado Leste

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotacio

Enviar e-mail de notificacéo

Retorno Programado |

Data certa

Prazo em dias

20 — Envie o processo. Cliqgue em Enviar

Enviar Processo

Processos:
PMC.2019.00035544-00 - Solicitacdo de Cuidador



