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ORIENTACOES PARA ABERTURA DE
SALAS DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS (SRM)

Introducgao

Toda nova SRM deve ser planejada pela escola juntamente ao NAED, com a
participagdo do(a) professor(a) de referéncia da Educacédo Especial, com o(a)
supervisor(a) educacional e com o0 acompanhamento das coordenadoras
pedagogicas do Nucleo de Educacao Especial. A abertura de uma nova SRM deve
ser prevista, sobretudo, pela Comissdo que se reune todos os anos para o
planejamento dos blocos do ano seguinte.

ApOs essa etapa, seguimos os fluxos descritos abaixo, para a oficializagdo da
Sala de Recursos.

| - A UE abre processo SEl e encaminha para o RR (Naed):

Oficio solicitando a abertura de SRM, com o projeto para a SRM,;

n° de alunos PAEE- justificativa;

descricdo de materiais, mobiliarios, equipamentos, adequag¢ao do espacgo
fisico necessarios;

(Enviar com cépia AIE - liberagao na SED)



NAED:
manifestacdo da Professora de Referéncia;
parecer da Supervisao;

e anuéncia do/a RR.

NAED encaminha para CEB - encaminha para NEE, para manifestagao.
NEE retorna para CEB - encaminha para o Naed.

NAED encaminha SEI para:

e Suprimentos (para verificar mobiliarios disponiveis);

e CAE (para solicitagdes especificas);

e ATEDUC (para adequacdo necessaria da sala em relagdo aos
equipamentos tecnoldgicos);

e AIE (para encaminhamento a area técnica da SED, solicitando a
inclusdo do Tipo de Ensino 32 Atendimento Educacional Especializado
- Educacéo Especial);

e AIE retorna informando o cadastro na SED do tipo de ensino 32.

Finalizado este processo, a UE:

e Faz um despacho para a CEB a informagdo em relagdo ao espaco fisico
onde sera instalada a SRM, para a inser¢ao no Sistema Integre.

Na sequéncia:

e O Nucleo de Educacéo Infantil ou o Nucleo de Ensino Fundamental e EJA
faz a insergdo no Sistema Integre do espago destinado a SRM (observagao:
apontar no campo “é sala de aula = NAO”; apontar no campo “é usada como
sala de aula: SIM’);

e O NEE ou coordenador da CEB envia para o departamento financeiro, para a
Coordenadoria do Programa Conta Escola, para criagdo da SRM no sistema
Integre (financeiro), garantindo os recursos trimestrais do Programa Conta
Escola;

e A UE devera entrar em contato com o Setor do Conta Escola para comunicar
qual conta bancaria sera utilizada para recebimento dos recursos da SRM.

Il - ORIENTACOES PARA ABERTURA DAS SRM NO SISTEMA INTEGRE

Apos abertura oficial no Sistema Integre e SED, a UE efetiva o cadastro das turmas
AeB.

Turma A - Manha
Turma B - Tarde



Para abrir as turmas, no Integre, sequir o caminho:

Cadastro — Servigos da Educacao Especial — Sala de Recurso Multifuncional
— Cadastrar Turma

Paramemrizagéo -~ Relatdrios ~ Processamentos - Ajuda ~ Forum - S5ED -

Inicio

Servigos da Ed. Especial

Sala de Recurso
Multifuncional

do 1426869, Ultimo acesso em
‘ Cadastrar Turma D 10172025 s 09:29:38.

Matricular / Validar Aluno

Bom Trabalho!

Selecionar a sala de Recurso/ano - PESQUISAR

Parametrizagdo ~ Cadastros - Relatorios - Processamentos - Ajuda - Forum - SED ~

TURMA - SALA DE RECURSO MULTIFUNCIONAL

Escola: ED225 - EMEFEI PE AVELINO CANAZZA

Sala de Recurso Multifuncional: b

Ano: | 2025 v

[ 4 PESQUISAR



Na sequéncia, selecionar INCLUIR

Parametrizagdo - Cadastros ~ Relatorios ~ Processamentos ~ Ajuda ~ Forum - SED ~

TURMA - SALA DE RECURSO MULTIFUNCIONAL

Escola: E0225 - EMEFEI PE AVELINO CANAZZA
Sala de Recurso Multifuncional: | & - SRM - EMEF PADRE AVELINO CANAZZA w

Ano: | 1025 v

PESQUISAR
- [ induir ]

Total de Registros: 1

SM - SALA DE RECURSO  AEE 1- MANHE 6 - SALA DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS - SRM [ Alterar | Excluir ]

[ Incluir ]

e Para incluir uma turma, preencher todos os campos:

Descrigdo: Sala de Recurso

Turma: A

Periodo: Manha

Tipo de Avaliagao: NA - Nao Avaliado

Periodicidade - 9 - Anual

Espaco Fisico - Sala de Recurso Multifuncional SRM

Clicar em seguida no botao GRAVAR

e Fazer o mesmo para abrir a Turma B - Tarde



Parametrizagiéo Cadastros - Relatorios - Processamentos - Ajuda - Forum - SED -

INCLUSAO - TURMA SALA DE RECURSO MULTIFUNCIONAL

Escola: EMEFEI PE AVELINO CANAZZA
Sala de Recurso Multifuncional: | & - 5RM - EMEF PADRE AVELIND CANATZA w
Ano: | 2025 v
Descrigdo:
Série: Sala de Recurso
Turma: hd
Periodo: hd
Tipo Avaliacdo: ~
Periodicidade hd

Espaco Fisico: v

[ Cancelar ]

Efetivar as matriculas no Integre:

Acessar :

Cadastro — Servigo da Educacgao Especial — Sala de Recurso Multifuncional

— Matricular/Validar aluno

Parametrizagéo ~ Relatorios ~ Processamentos - Ajuda - Forum - SED ~

Inicio
Servigos da Ed. Especial "

Sala de Recurso
Multifuncional

do 1426869, Ultimo acesso em
Cadastrar Turma 2/01/2025 as 10:34:38.

* Matricular / Validar Aluno

Bom Trabalho!

- Na sequéncia preencha todos os campos e depois selecione CONSULTAR:



Parametrizagdo - Cadastros - Relatdrios - Processamentos Ajuda ~ Forum - SED ~

Validar Aluno Sala de Recurso Multifuncional

Escola: E0225 - EMEFEL PE AVELINO CANAZZA

Ano: | 205 v
Sala de Recurso Multifuncional: v
Série: v
Turma: hd
Tipo de Repasse: v

Trimestre:| v

* CONSULTAR

Se for exibido o botao INCLUIR, clique nele e insira todas as informagées (ano,

escola, série, sala de recursos, turma, aluno, etc).

Parametrizagdo ~ Cadastros ~ Relatorios ~ Processamentos =« Ajuda ~ Forum ~ SED ~

Validar Aluno Sala de Recurso Multifuncional

Escola: ED225 - EMEFEI PE AVELINO CANAZZA
Ano: | 2025 v
Sala de Recurso Multifuncional: | 3 - SRM - EMEF PADRE AVELINO CANATZA
Série: | SM- SALADE RECURSO w
Turma: | A-TESTE w
Tipo de Repasse: | 1- CONTAESCOLA W

Trimestre: | 1 +

CONSULTAR

Total de Registros: 0

m ALUNO m SERIEfAG | PERIODO | DEFICIENCIA | ESCOLA ORIGEM ml ACOES
mmiieee- [ Incluir ]

VALIDAR

Utilizar a LUPA para buscar o aluno. E necessario digitar ID ou nome

completo.



Em seguida, clique em MATRICULAR.

Parametrizagdo - Cadastros - Relatorios ~ Processamentos ~ Ajuda ~ Férum ~ SED ~

Inclusdo - Matricula Aluno Sala de Recurso Multifuncional

Ano: | 2025 v
Escola: |[E0225 |- |[EMEFEI PE AVELINO CANAZZA

Série: | SM- SALADE RECURSD w

Sala de Recurso Multifuncional: | 8 - SRM - EMEF PADRE AVELINO CANATZA
Turma: | A-TESTE w
Aluno: - @ [Cadastrar aluno]
* MATRICULAR
«Retornar

Se apéds clicar em CONSULTAR, nao aparecer o botao INCLUIR e constar
alunos matriculados e validados, sera necessario clicar no botao REMOVER

VALIDACAO para ser exibido o botido INCLUIR e depois MATRICULAR os

alunos.



Parametrizagio ~ Cadastros - Relatorios ~ Processamentos - Ajuda - Forum = SE

Validar Aluno Sala de Recurso Multifuncional

Escola: E0225 - EMEFEI PE AVELINO CANAZZA
Ano: | 2025 v
Sala de Recurso Multifuncional: | 8 - SRM - EMEF PADRE AVELINO CANATZA w
Sarie: | SM - SALA DE RECURSD w
Turma: | B-AEE v
Tipo de Repasse: | 1- CONTAESCOLA v

Trimestre: | 1 v

CONSULTAR

Total de Registros: 6

- ALUNO IDADE| SERIE/AG [PERIODO|DEFICIENCIA [Eif[:g:i_:l SHUACAG ACOES

'-“ g CIELOL 3 ManWA  muLTIPLAS _ MATRICULADD VALIDADO  Alerar
ﬂ 7 CICLOL 2% MANWA  MULTIPLAS ——— ] e
# & mc'f,’.,é' 1o MANHA  OUTROS PR MATRICULADO VALIDADO Alearar
_“_ AGRUP;;{“E"TO MANHA  OUTROS = MATRICULADGC VALIDADO  Alterar
_= & CZICI'_q('.'l‘é- 1% manui iETgon SHOPE e MATRICULADO VALIDADO  Alersr

DESEMPENHO
m_—' 10 Clc'fﬂg T3 ManHE gﬂ-'fsz‘go m MATRICULADO VALIDADO  Alerar

[ W REMOVER VALIDAGAO

Apés incluir nova matricula é preciso novamente VALIDAR todos os alunos.

OBS: Para incluir ou excluir o aluno é preciso primeiro REMOVER VALIDAGAO

e depois incluir nova matricula e novamente VALIDAR todos os alunos.

VALIDACAO dos alunos no Integre:

Acessar :

Cadastro — Servigo da Educagao Especial — Sala de Recurso Multifuncional —

Matricular/Validar aluno.



Parametrizagéo - Relatorios ~ Processamentos - Ajuda - Forum - SED ~

Inicio
Servicos da Ed. Especial '

Sala de Recurso
Multifuncional

do 1426869, Ultimo acesso em
Cadastrar Turma 2/01/2025 as 10:34:38.

* Matricular / Validar Aluno

Bom Trabalho!

Na sequéncia, preencher todos os campos e selecionar CONSULTAR:

Parametrizagdo ~ Cadastros ~ Relatorios ~ Processamentos ~ Ajuda ~ Férum -~ SED ~

Validar Aluno Sala de Recurso Multifuncional

Escola: E0225 - EMEFEI PE AVELINO CANAZZA

Ano: | 2025 v

Sala de Recurso Multifuncional: v
Série: ~
Turma: v
Tipo de Repasse: v

Trimestre: | +

—

Apos verificar se todos os alunos foram incluidos/matriculados, selecionar
VALIDAR:



Parametrizago - Cadastros - Relatérios - Processamentos - Ajuda - Forum -~ SED -

Validar Aluno Sala de Recurso Multifuncional

Escola: ED225 - EMEFEI PE AVELINO CANAZZA
Ano: | 205 v
Sala de Recurso Multifuncional: | 8 - SRM - EMEF PADRE AVELINO CANATZA ~
Série: | M- SALADE RECURSD w
Turma: | A-TESTE »
Tipo de Repasse: | 1-LONTAESCOLA v

Trimestre: | 1 v

CONSULTAR

Total de Registros: 2

ESCOLA P
- ALUNO SERIE{AG PERIODO|DEFICIENCIA ORIGEM -- ACOES

EMEFEI PE

CICLoI- 10 NAD [ Akerar |
R bk P INTEGRAL BAINA VISAQ AVELING maTRICULADD  MER L EATET
CANAZZA
EMEFEI PE =
AOUTIEOREE AaWEETRRERES. 5 CICLO1-1% g reepa  ouTROS AVELING MaTRICULADG |, MAC [ Aiterar |
AND AT, VALIDADO  Escluir ]

[ Incluir ]

— EI



