Tutorial para solicitacao de Apoio Pedagodgico aos Processos
Inclusivos - ESCOLA

1- Acesse o SEI - https://sei.campinas.sp.gov.br

Usuario: CPF (somente nimeros) ou seu home do e-mail institucional (sem o
@campinas.sp.gov.br) Senha: a mesma do e-mail institucional
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2 — Cligue em Iniciar Processo no menu do canto superior esquerdo
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3 — Escolha o tipo de processo: Solicitagao de Apoio Pedagdgico aos Processos Inclusivos
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4- No campo Especificagdo escreva: “solicitacdo de apoio pedagdgico aos processos inclusivos +
nome completo do aluno(a)”.

5- No campo Interessados escreva o nome da escola
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6- O nivel de acesso deve ser semprepublico

7 — Clique no botdo Salvar
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8 — Clique no icone “incluir documento”.

E—— EIREERLGEORLRBEOEEEA
A .’.‘-:rﬁru'aw: .E

9 — Escolha o tipo de documento “Apoio Pedagdgico aos Processos

Inclusivos”
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10 — No campo Texto Inicial clique em “nenhum”

11- 4- No campo Descrigdo escreva: “solicitacdo de apoio pedagdgico aos processos inclusivos
+ nome completo do aluno(a)”.
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SOLICITACAD DE APCED FEDRGDEICD A0S PROCESSOE INCLUSIVGE + NOME D& CRIANCA
12 - O nivel de acesso deve ser semprepublico

13- Clique no botdo Confirmar dados
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Obs.: Neste momento abrird uma janela (pop-up). Caso isso ndo aconteca, verifique se seu
computador esta liberado para receber pop-ups.

14 - Edite o documento, preenchendo todos os campos.
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SANLICTTA D A THE APDICE PERAGOREICTE A0S PROCESSOE INCLUSIVS
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15 — Clique em Salvar




SH. G PN S S s 4

& Chdigo-Fon

Savar || fassinar | [0 % @ N T 5 = % x B & B- B

o
)
il
fis
[ 5|
[
(&
i‘\.’
§

= | P AutoTeats || Esti .

PREFEITLRA MUNICIPAL DE CAMPINAS
Ay Anchoeta, 1N « Bairo Ceno < CEF 1300 580 < Campiney < 5P < worwcampames wp gov.br
Page hinmicipad
PMOPMC-5ME-GAB PMC-SME-DP PMC-5ME-DP-CEB-MNEE
SOLICITACAO DE APOIO PEDAGOGICO AOQS PROCESSOS INCLUSIVOS
16 — Clique no botdo assinar.
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17- Abrird uma janela. Assine o documento com a mesma senha do e-mail institucional. A assinatura
é digital.

Eooaacdsi- e Sk ol
Fiplmm Prjmp i s
Fald il
Curn s Conbacieanio * &ssinatura de Bocumenio
Tdakim Pakbo
Madea Faveics et
Elncny e Bpprairs TR TP, g
Pl i 'l Fbw'nda Pk L]
LREE
Bleua drnca Py
oo Lh 4 LIS (A LA B INCLUSINVOS
= . = : Lo Eargla

s Trw a B g e "

Fray meEn = CrraEs Dew

derma o ian dpa e pa Gaogie =)
Py 3 s o polass o 30 E s M
CHA,

A o apimaien do ST 0 lage 4 e g
o e i g T o
T O

18 — O documento devera ser assinado por um membro da Equipe Gestora e pela professora
de Educacdo Especial da escola.

Obs.: As demais pessoas que irdo assinar o documento devem acessar o SEl com seu login e senha
pessoais, seguindo os passos abaixo:

A) Localize o processo na coluna de processos “Gerados”.
B) Clique no processo.
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C) Cligue no documento

A

D) Cligue em assinar o documento apds a conferéncia dos dados.

A

E) Assine o documento com a mesma senha do e-mail institucional. A assinatura é digital.

A

18 — Clique em enviar processo
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19 - No campo Unidades, escolher o NAED ao qual a escola pertence

NAO clique em nenhum dos demais campos

20 - Envie o processo. Clique em Enviar

A

BOM TRABALHO!!! NUCLEO DE EDUCAGAO ESPECIAL!!!



